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1.1 MAESTRO DE CARRERAS

En esta ventana se visualiza las Carreras del instituto:

1. INSTITUTO / MAESTROS

llustracién 1: Maestro de carrera

Maestro de Carreras del Instituto

4R

E

Contro de Estudios

INGLESN

Fuente: SIGA

CAMPOS EN ESTA SECCION:

¢ |d: Campo que muestra el Identificador de cada carrera.

e Cdbdigo: Campo que muestra el codigo de la carrera.

e Nombre: Campo que muestra el nombre de la carrera.

¢ Centro de Estudios: Campo que muestra el centro de estudio.

e Sector Productivo: Campo que muestra el sector productivo.

e Modalidad: Campo donde se muestra la modalidad de estudio (Hibrida,
Presencial o Dual)

e Siglas: Campo que muestra las siglas del nombre de la carrera.

o Estado: Campo que muestra el estado del area (Activo/lnactivo).

1.2 MAESTRO DE PERIODOS

Acceder a Instituto -> Maestros-> Maestros de Periodos, clic en nuevo y seleccionar
el periodo que desea agregar, especificar el tiempo de duracién y las fechas de inicio y
finalizacion.

. , Ed Nuevo
Y dar clic en boton

En la interfaz siguiente ingrese los datos del periodo como se muestra en la imagen.
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[lustracion 2: Creacion de Periodo

Codigo: e

Nombre: x

Duracion del Periodo en Semanas: -
Fecha de Inicio Matriculas: *
Fecha Finalizacion Matriculas: ¥
Fecha Control de Funciones de Matricula: ¥

Estado: Abierto *

Fuente: SIGA

Una vez creado el periodo se despliega una interfaz con todos los periodos creados

para el instituto.
|lustracién 3: Periodos del Instituto

- Fecha de Fadm Fecha Controf
Cédigo Nombre Inicio Periodo Fmall;aclon de Funciones Estado
Periodo de Matricula

27 2024-1P 15-04-2024 21-08-2024 02-07-2024 Abierto

26 2023-2P 11-09-2023 16-02-2024 25-06-2024 Cerrado
25 2023-1P 10-04-2023 18-08-2023 25-06-2024 Cerrado
24 2022-2P 01-11-2022 30-04-2023 25-06-2024 Cerrado
23 2022-1P 30-05-2022 30-09-2022 25-06-2024 Cerrado
22 2021-2P 22-11-2021 30-04-2022 25-06-2024 Cerrado
21 2021-1P 15-06-2021 29-10-2021 25-06-2024 Cerrado
20 2020-2P 07-12-2020 23-04-2021 25-06-2024 Cerrado
19 2020-1P 18-05-2020 30-10-2020 25-06-2024 Cerrado
18 2019-2P 28-10-2019 30-04-2020 25-06-2024 Cerrado
17 2019-1P 01-05-2019 30-09-2019 25-06-2024 Cerrado
16 2018-2P 01-10-2018 30-04-2019 25-06-2024 Cerrado
15 2018-1P 01-05-2018 30-09-2018 25-06-2024 Cerrado
14 2017-2P 01-10-2017 30-04-2018 25-06-2024 Cerrado

Fuente: SIGA

Al o periodo podra acceder al Calendario Académico del instituto.

Ilustracion 4: Modificar periodo

Fachado Iniclo  Fecha Finalizacion
Matriculas Matriculas

siglas Esquemas de Notas Estado

2 TECNOLOGIA SUPERIOR EN ADMINISTRACION AD ESQUEMA 2023 Ablerto
3 TECNOLOGIA SUPERIOR EN DESARROLLO DE SOFTWARE sF ESQUEMA 2023 Ablerto
4 CENTRO DE IDIOMAS INGLES ESQUEMA 2023 Ablerto
5 DESARROLLO DE SOFTWARE SFN ESQUEMA 2023 Ablerto
o DISENO GRAFICO Y MULTIMEDIA DGN ESQUEMA 2023 Ablerto
7 ADMINISTRACION ADN ESQUEMA 2023 Abierto
n CENTRO DE IDIOMAS REDISENADO INGLESN ESQUEMA 2023 Ablerto
12 PREPARATEC PPTC. 11-03:2024 11:04:2024 ESQUEMA PREPARATEC Ablerto
13 PREPARATEC-VIRTUAL PPTCY 11-03-2024 11-04-2024 ESQUEMA PREPARATEC Cerrado
14 DESARROLLO DE SOFTWARE SFN-ACT ESQUEMA 2023 Ablerto
15 DISENO GRAFICO Y MULTIMEDIA DGN-ACT ESQUEMA 2023 Ablerto
Pégina dol # Rogistron: 12

I O ey
Fuente: SIGA
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Al dar clic en |IEEEES puede acceder al calendario.

Ilustracién 5: Calendario

Agosto 2024 o]

\ 2 3
(120 NGO INGHESO P

' 5 - 7 8 9 10

" 12 13 i 15 10 7

Fuente: SIGA

2. MATRICULA / GENERAL

2.1 CARGA DE LA MATRIZ CAC

En este apartado se debe cargar la matriz CAC con los datos de los estudiantes para
primeros niveles.

[lustracion 6: Carga de matriz CAC

Codigo | identificacion Nombre. Pericdo Carrera. Modalidad Tipo Cupo. Estado
22662 1756024889  RODRIGUEZ TITUARIA ADOLFO ISRAEL 202019 SFN-AC! - DESARROLLO DE SOFTWARE PRESENCIAL  PRIMERSEMESTRE  Maticulado
22661 | 1754267043 BRAVO BENALCAZAR JOSUE MATED 202017 ADN - ADNINISTRACION PRESENCIAL  PRIMERSEMESTRE  Matriculado
22660 | 1717936395 MORALES I0UAGO VERONICA MARGARITA 202878 ADN - ADMINISTRACION PRESENCIAL  PRIMERSEMESTRE  Matriculado
22659 | 17206256506 | MEJIA QUIUMBA CRISTIAN SEBASTIAN 2026 ADN - ADMINISTRACION PRESENCIAL  PRIMERSEMESTRE | Matnculado
22686 | 1726138603 GUANOQUIZA TOAPANTA MARLEY ANAI 20241p ADN - ADMINISTRAGION PRESENCIAL  PRIMER SEMESTRE  Matriculade
22657 | 1724105026 GUTIERREZ NAVARRETE CINTHYA VALERIA 20241P ADN - ADMINISTRACION PRESENCIAL  PRIMERSEMESTRE  Pendionte
2265 | 1728700880 PILLAJO AUMEIDA ANDERSON PAUL 20201F SFAACT - DESARROLLO DE SOFTWARE FRESENCIAL  PRIMER SEMESTRE  Matnculado
22655 | 1727290692 | MADRID GUICHAN BRENDA NICOLE 2024P ADN - ADMINISTRACION PRESENCIAL = PRIMERSEMESTRE  Pendiente
22684 | 1751427137 | CHUSHIG COLLAGUAZO EDWIN LEONARDO 20241p DGN.AC! - DISERO GRAFICO Y MULTIMEDIA  PRESENCIAL  PRIMERSEMESTRE  Matriculado
20653 | 1754370052 SIMBARA JIMENEZ KIMBERLY JHOJANA 202419 ADN - ADMINISTRACION PRESENCIAL  PRIMERSEMESTRE  Mastriculade
22652 | 1206592960  POSLIGUANAWILLIAMNA 0281F ADN - ADMINISTRACION FRESENCIAL  PRIMERSEMESTRE  Pendiente
22651 | 1753899630 | ACHINAINLAGO JEFFERSON LIZANDRO 20241p DON-ACT - DISERO GRAFICO Y MULTIMEDIA  PRESENCIAL | PRIMERSEMESTRE  Matriculado
22650 | 1724857402 VERAMOREIRA TOMAS DAVID 20247F ADN - ADMINISTRAGION PRESENCIAL  PRIMERSEMESTRE  Pondionte
22649 | 1755346549 | QUISHPE QUINATOA ODALIS SABRINA 202419 ADN - ADMINISTRACION PRESENCIAL  PRIMERSEMESTRE  Matriculado
22648 | 1754906265 SANCHEZ MALDONADO KARLA GISSELA 028P ADN - ADMINISTRACION PRESENCIAL  PRIMERSEMESTRE  Matriculado
22647 | 1720049071 | ANDRIMBA TOCAGON KEVIN ALEXANDER 202479 SFN-ACT - DESARROLLO DE SOF TWARE FRESENCIAL | PRIMERSEMESTRE | Matriculado
22646 | 1752140507  LOPEZ AYALA JHOSSELYN YADIRA 2024 DGNACI-DISERO GRAFCO Y MULTIMEDIA  FRESENCIAL  PRIMERSEMESTRE  Matriculado
22645 | 1754207420 | FARINANGO FREIRE FABIOLA ESTEFANIA 202019 ADN - ADMINISTRACION PRESENCIAL  PRIMERSEMESTRE  Matriculado
22688

'DAVILA PINZON KERLY NICOLE 20281P ADN - ADMINISTRACION PRESENCIAL  PRIMERSEMESTRE  Pendiente
TIPAN CABEZAS MARSHURY AN 2

ADN - ADMINISTRACION FRESENCIAL | PRIMER SEMEST Wsmcutado

Pigna 1 de7 >  Rogistros: 134

Fuente: SIGA

Para cargar la matriz se debe dar clic en el botén .

3. INSTITUTO / MAESTROS

3.1 MAESTRO DE CARRERAS POR PERIODO

GAYAMBE - EGUADOR
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Acceder a Matricula -> Maestros-> Maestro de carrera.

En esta interfaz se pueden observar las carreras disponibles para el periodo académico.

llustracion 7: Carreras disponibles para el periodo académico

Carreras
Cédigo Nombre Siglas F“:":,‘?;:’::h mm’.‘;‘:‘ré" Esquemas de Notas Estado

1 DISENO GRAFICO CON NIVEL EQUIVALENTE A TECNOLOGIA SUPERIOR 06 ESQUEMA 2023 Abierto
2 TECNOLOGIA SUPERIOR EN ADMINISTRACION D ESQUEMA 2023 Abierto
3 TECNOLOGIA SUPERIOR EN DESARROLLO DE SOFTWARE sF ESQUEMA 2023 Abierto
4 CENTRO DE IDIOMAS INGLES ESQUEMA 2023 Abierto
5 DESARROLLO DE SOFTWARE SFN ESQUEMA 2023 Abierto
3 RAFICO Y MULTIMEDIA DGN 1A 2023 Abierto

= (ADMINSTRACON | soN. [ | Esauemazozs
1 CENTRO DE IDIOMAS REDISENADO INGLESN ESQUEMA 2023 Abierto
12 PREPARATEC PPTC 11-03-2024 11-042024 ESQUEMA PREPARATEC Abierto
13 PREPARATEC-VIRTUAL PPTCY 11-03:2024 11042024 ESQUEMA PREPARATEC Cerrado
14 DESARROLLO DE SOFTWARE SFN-ACT ESQUEMA 2023 Abierto
15 DISENO GRAFICO Y MULTIMEDIA DGN-ACT ESQUEMA 2023 Abierto

Fuente: SIGA

Para visualizar las asignaturas se debe dar clic en niveles académicos.

EE—
5 7
Asignaturas # Modificar I

I
Seleccione el botén asignatura -. Y luego clic en el botén
Y despliega la interfaz de asignaturas por periodos.

[lustracion 8: Asignaturas por periodos

Asignatura por Periodo

Instituto: 10 INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO NELSON TORRES
Periodo. 27 2024-1P

Carrera: 1 DISENO GRAFICO CON NIVEL EQUIVALENTE A TECNOLOGIA SU
Nivel 4 CUARTO

|

Asignatura: DISENO Y ANIMACION 3D v

Estado: Activo v

Nombre: ANOGTURNA X Mover Horas a Gestion Docente

Jomada:

Aula: MC07 e

Docente: 1002838918 PUPIALES PAEZ OMAR JOEL e
Fuente: SIGA

3.1.1 MODIFICAR CARRERA

Para madificar los datos de la carrera y para asignar el nombre del coordinador de
la carrera se debe acceder a esta interfaz, asi como el numero de semanas
planificadas para el periodo académico de la carrera.

CAYAMBE - EGUADOR
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llustracion 9: Ingreso de datos de la carrera

Carrera: ADN - ADMINISTRACION Vo4
Coordinador: 1801966076 VILLACIS BARRIGA GRACIELA DE LAS MERCED@
Id Categoria Moodle:

Semanas: 16

Estado: Abiertc *

Fuente: SIGA

. . . 2 d
Al final del proceso se da clic en el botdn |

En esta interfaz también se puede ingresar el calendario por carrera.

Ilustracién 10: Calendario por Carrera

Agosto 2024

Fuente: SIGA

Para ingresar un hito en el calendario se debe dar clic sobre el dia en el que se va a
definir el hito y se deben ingresar los datos correspondientes, como el tipo de hito, fecha

y observacion.

CAYAMBE - ECUADOR
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[lustracién 11: Ingreso de hitos por carrera

Tipo de Hito: FIN COMPONENTE EVALUACION 1
FIN COMPONENTE EVALUACION 2

Fecha:

Obssvanion: FIN DE CLASES

FIN FASE PRACTICA
FIN FASE TEORICA
FIN INGRESO DUAL PRACTICA

Fuente: SIGA

3.1.2 ELIMINAR CARRERA

Si se requiere eliminar la carrera del periodo académico vigente se debe dar clic en el

- Elimi . , ., . .
boton | es importante recalcar que esta accion elimina la carrera del periodo
académico vigente mas no de la malla.

3.1.3 DETALLE DE LA CARRERA
Esta accién permite visualizar la configuracion de la carrera en ese periodo.

llustracion 12: Configuracion de la carrera por periodo

Carrera: DESARROLLO DE SOFTWARE

Coordinador: 1003860275 ACOSTA JARAMILLO CARLOS ANDRES
Id Categoria Moocdle:

Semanas: 16

Estado: Abierto

Coordinadores

No  Coordinador Cargo  Opciones

Cerrar

Fuente: SIGA

GAYAMBE - EGUADOR
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permite regresar al maestro de periodos.

Cerrar
El botdn =

3.1.4 NIVELES ACADEMICOS DE LA CARRERA

En esta seccion se pueden crear niveles académicos para las carreras abiertas en el
periodo académico.

[lustracién 13: Niveles académicos por carrera

PRIMERQ
SEGUNDO
TERCERO

§EEE

cuarTo
i< < Ppigna  1del > > #Registos4
& oo

Fuente: SIGA

Para crear un nuevo nivel se debe dar clic en el boton EEES | donde aparecera la
siguiente interfaz. Se debe seleccionar el nivel a crear, asi como el nUmero de cupos

por paralelos y para finalizar dar clic en el boton EE=

llustracion 14: Creacion de niveles por carrera

Nivel: v
Cupos por Paralelo: ¥
Estado: Activo vk

Fuente: SIGA

Para modificar los datos del nivel se debe dar clic en el botéon || en ésta interfaz
se puede definir un calendario por nivel.

GAYAMBE - EGUADOR
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Ilustracién 15: Calendario por nivel académico

Calendario Académico
Agosto 2024 P Semana Dia

Fuente: SIGA

Para configurar los hitos del calendario vea la seccion (MODIFICAR CARRERA) la
seccion correspondiente.

Para eliminar el nivel de la carrera en el periodo académico activo se debe dar clic sobre

e
el botén ||.

Para ingresar asignaturas en el nivel de una carrera se debe dar clic en el botdn

+ B , . .
St luego de lo cual aparecera una interfaz en donde se debe seleccionar la

asignatura correspondiente de un listado definido en el proceso de carga de la malla de
la carrera.

llustracion 16: Asignaturas definidas para el nivel de una carrera

Asignatura: v ok

Estado:
CALIDAD DE VIDA

PROGRAMACION ORIENTADA A OBJETOS

REDES DE COMPUTADORAS
T : ARQUITECTURA DEL COMPUTADOR

ALGEBRA Y TRIGONOMETRIA
- PRACTICAS DE SERVICIO COMUNITARIO - 96 HORAS
mE 5%
Fuente: SIGA

(B e |

Una vez definida la asignatura se debe dar clic en el botén

Para la definicion de la carga horaria de una asignatura de acuerdo a la planificacion
académica y los horarios definidos se debe dar clic sobre el boton modificar.

GAYAMBE - EGUADOR
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llustracién 17: Ingreso de horarios por asignatura

Asignaturas
cédigo Nombre Estado
DSN201 PPROGRAMACION ORIENTADA A OBJETOS Activo
osN202 SISTEMAS DE BASES DE DATOS activo
osN203 ARQUITECTURA DEL COMPUTADOR Activo
DsN204 REDES DE COMPUTADORAS Activo

DSN205 ALGEBRA Y TRIGONOMETRIA Activo

DSNV201 PRACTICAS DE SERVICIO COMUNITARIO - 96 HORAS Activo

E—
Fuente: S|IGA

Luego de lo cual se mostrara una interfaz en la que se puede ingresar los datos del
horario de la asignatura por paralelo.

En el proceso de configuracion de horarios, en esta interfaz se puede asignar los
horarios por dia de acuerdo a la planificacion académica.

llustracion 18: Configuracién de horarios

Asignatura
Asignatura: | METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION v

Estado: Activo b

Nombee: ANOCTURNA > Mover Horas a Gestién Docente
Jornada:

Aula: NT28 @

Docente: 0201669116 PAREDES MOYANO JORGE ENRIQUE @

193022030 v
20:30221:30 v

Fuente: SIGA

BUSCAR Y ASIGNAR EL DOCENTE

En el proceso de configuracién de horarios, en esta interfaz se puede asignar el docente
de acuerdo a la planificacion académica.

CAYAMBE - ECUADOR
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[lustracién 19: Buscar Docente

Cédigo Nombre

0201669116 PAREDES MOYANO JORGE ENRIQUE
1001411386 REA VOZMEDIANO MARGOTH EDIT REVECA
1001600061 ANAGUANO PEREZ JUAN CARLOS
1002736120 PUENTESTAR GOMEZ MARITZA ALEXANDRA
1002838918 PUPIALES PAEZ OMAR JOEL
1002992491 FLORES RUIZ ALBA ELIZABETH
1003331533 SALGADO GARCIA STALIN MARCELO
1003380647 VALENCIA VACA JIMMY FERNANDO
1003746029 CHIMARRO AMAGUANA JUAN DAVID
1003860275 ACOSTA JARAMILLO CARLOS ANDRES

1< < Pagina 1 de5 > > #Registros:47
Fuente: SIGA

Al dar guardar todas las horas se asignan al aula principal definida luego de jornada.

[lustracién 20: Asignacién de aula principal

Aula: MC-07 e

Fuente: SIGA

Si la materia se imparte fuera del aula, se debe asignar el lugar en el que se va realizar
la actividad.

llustracion 21: Asignar lugar en que se imparte clase

L
183021915 v
Aula: MTAQ4 @
19:45220:30 v

Aula: MTAO4 @

Fuente: SIGA
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Como parte del proceso de configuracion de horarios se debe seleccionar el aula, de
acuerdo a lo indicado en la siguiente interfaz.

llustracion 22: Seleccion de aula para horario de clase

Codigo —
NT13 NT-BA-13
NT-32 NT-BC-32
o wraeos
o —
NT33 NT-BC-33
NT-31 NT-BC-31
NT14 NTBA-14
NT-06 NT-BB-06
NT-10 NT-BB-10
NT18 NT-BB-18
Pagina 1 del12 > >1 #F#Regisnos 112
Cancelar
Fuente: SIGA

ASIGNACION DE AULAS Y LABORATORIOS

Una vez creados los paralelos desde Matricula -> Matricula -> Carreras, es necesario
actualizar los paralelos para realizar la asignaciéon del lugar en que se impartird las
clases correspondientes (Aula o Laboratorio especificamente).

[lustracion 23: Detalle de asignacion de aula y horario

Paralalo
Periodo: 2023-2P
Paralelo: A_VESPERTINA I:l Mavar Horas a Gestion Docente
Docente: 0502678931 - SEGOVIA CORRALES SEGOVIA CORRALES EDISON JAVIER / CEM-104 / PRIMERD e
Docente Tutor: 1803579760 - JIMENEZ TELLO LUIS RAUL -~
Carrera: ELECTROMECANICA
Modalidad: PRESENCIAL
Jomada: VESPERTIMA
Aula: M-A04 - Aula 04 - BLOQUE A e

Nivel Académico: PRIMERO

Asignatura: INSTALACIONES ELECTRICAS RESIDENCIALES

Estado: Abierto ~u

Horario de Clases

Documentos Requeridas

Tipo de Documento Documento Requerido Opciones

Fuente: SIGA

CAYAMBE - ECUADOR
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Al dar Guardar si se tiene aula seleccionada arriba, se asignara a todas las horas. Las
horas que no tengan aula asignada se reflejaran en rojo en el distributivo docente.

ea Cayambe

3.1.5 CERRAR CARRERA

Para cerrar la carrera en el periodo académico vigente se debe dar clic en el boton

==

3.2 MAESTRO DE MATRICULAS

En la siguiente interfaz se puede ver una lista de los estudiantes matriculados en el
periodo, ademas se puede revisar el estado de la matricula de cada estudiante
(matriculado/ retirado/ validado).

llustracion 24: Asignaturas

Periodo  Nimero Identificacion Nombre Centro de Estudios Carrera Modalidad Paralelo 4'1:::9:: Tipe Estado Validado
0201p | 103 CENTRO DE IDIOMAS NGLESN - CENTRO DE IDIOMAS REDISERADO PRESENCIAL emal (v]
0241 0 MATRIZ PRESENCIAL XTRAORDIN (]
41p CENTRO DE IDIOMAS PRESENCIAL ORDINARIA (]
0241 AUL MATRIZ PRESENCIAL ORDINARIA °
0241 1 REINOSO ASHQUI ERICK KLEITON CENTRO DE IDIOMAS PRESENCIAL ORDINARIA ()
024-1 0 CARANQUIMENACHO JOX HILIAN CENTRO DE IDIOMAS PRESENCIAL ORDINARIA o
02419 8 1727976308 | FARINANGO MACAS ORLANDO FREDERMAN MATRIZ SFN - DESARROLLO DE SOFTWARE PRESENCIAL oromaRA  Mavicuase ()
20241 697 1723685077 MATRIZ SFN - DESARROLLO DE SOFTWARE PRESENCIAL  SEGUNDO yormy ORDINARIA (v]
B_NOCTURNA

0241 MATRIZ SFN - DESARROLLO DE SOFTWARE PRESENCIAL | SEGUNDO | oimg ORDINARIA (v]
0241 MATRIZ PRESENCIAL ORDINARIA (V]
4P 6o MATR PRESENCIAL ORDINARIA (v]
0241 MATRIZ PRESENCIAL ORDINARIA (]
0241 MATRIZ PRESENCIAL ORDINARIA (v]
202817 | 601 MATRIZ PRESENCIAL ORDINARIA ()

Fuente: SIGA

Si se selecciona sobre el nombre de un estudiante se puede ver el
asignaturas de ese estudiante para ese periodo académico.

CAYAMBE - ECUADOR
Ao Luis Cordero &fn via Ayora
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[lustracién 25: Detalle de asignaturas en la matricula de un estudiante

1oob, | METODOLOGIA DE L& INVESTIGACION PRIMERO 1 D_NOCTURNA ~ NOCTURNA
oo | MATEMATICAS BASICAS PRIMERO 1 D_NOCTURNA ~ NOCTURNA
1“023:2 COMUNICACION ORAL Y ESCRITA PRIMERO 1 D_NOCTURNA ~ NOCTURNA
foobvs | FUNDAMENTOS ADMINISTRATIVOS PRIMERO 1 D_NOCTURNA ~ NOCTURNA
132;‘_-5 METODOS CONTABLES PRIMERO 1 D_NOCTURNA NOCTURNA
SN, | EconomMia PRIMERO 1 D_NOCTURNA ~ NOCTURNA

-CEDULA PILATUNA_CEDULA20-05-2024-162228.pdf
-CERTIFICADO DE NO ADEUDAR U - <

ORDEN DE PAGO Y COMPROBANTE DE PILATUNA_SIAUZ20-05-2024-162859.pdf
DEPOSITO

CERTIFICADO DE NOTAS / NOTA TUR UPOZ0L

HABILITADA PILATUNA_CUPO20-05-

OTROS DOCUMENTOS PILATUNA_CEDULA20-05-2024-162228. pdf
-TITULO DE BACHILLER PILATUNA_TITULO20-05-2024-162409. pdf

Ficha Estudiante # Certificado € Marcar como Retirado

Fuente: SIGA

Para visualizar la ficha del estudiante se debe dar clic sobre el botén .

. . . . , Certificado
Para revisar el certificado del estudinate se debe dar clic sobre el botén .

3.3 MAESTRO DE PARALELOS

En este apartado se puede visualizar los paralelos disponibles para el presente periodo
académico junto con la informacion de la carrera, el docente, la asignatura y el aula
correspondiente.

[lustracion 26: Maestro de paralelos por periodo académico

Nombre Corto Camera Paralelo Asignatura Jomada Aula Docente Docente Tutor Estado
e 'E’gdﬁffzﬁgiﬁgzgg‘em"sﬂwﬁ . 5 CUARTO G—gmmn““ rlonnt it NOCTURNA | MC07 | VALENCIA JIMMY VALENCIA JIMMY Abierto
sy Egd‘g’ff:‘,ﬂg’:‘féﬁ%gﬁé‘eﬂ‘f&nﬁ - 6 cuarTo FACCTURNA | 06.404.- DISERO EDITORIAL NOCTURNA | MC07 | CAJOVANESA VALENCIA JIMMY Asierto
Fenlstgles ggﬁngéﬁr?rgiﬁgﬁgfgemvs%wm o n CUARTO (A“Z';OCW“N“ DG-401-TALLERDEPRODUCCION | NOCTURNA  MC07 | PUPIALESOMAR VALENCIA JIMMY Abierto
e ggdyeffg%E’:“fs'gﬁgfo“eﬂ";ém = 5 cuaRTo AACCTURNA | 06.402- DISERO Y ANIMACION 30 | NOCTURNA | MC07 | PUPIALES OMAR VALENCIA JIMMY Abierto
aposusn  DSUSIOGUPCOSNMIE oo ANOTUMA | OGWSLVNCUACONCONLA oo v | casoRusRoN PRE—— oro

Nocroma E&lﬁT&'ﬂ?i‘éﬁ%gﬁg‘sﬁi“’:&mm 3 QuINTO frm CTURNA. | 06503 - MULTIMEDIA NOCTURNA | MCO8 | VACADIEGO CAJO VANESA Abierto
il D T el A R cxmwes
Khocroman Egg,ﬁfff,?,ﬁ'}“fgﬁﬁgf&r)‘;%m,0“ 5 QuINTO Gy MR | DG.5OS-IMAGENCORPORATIVA | NOCTURNA  MCOB | VALENCIA JIMMY CAJO VANESA Abierto
e ggdg?fzﬁnglg%g&%ﬂvs%un - 5 QUINTO FrayCTURNA | 06502 EMPRENDIMEENTO NOCTURNA | MCOB | CAJOVANESA CAJO VANESA Abierto
20241P-D6591--N ngf&%g';‘fég%gf&ﬂvﬁm{DR 0 QUINTO FaCCTURNA | posor - TTuLACION NOCTURNA | VIRT LANCHANGO PATRICIA CAJO VANESA Abierto
20241P D691 --N ggdreffz’ﬁgiﬂgagf&:ﬂvs%m i 0 QuiNTo %gocmzm DGS9 - TULACIGN NOCTURNA | VIRT LANCHANGO PATRICIA LANCHANGO PATRICIA Abierto
202419 -DGP532--N ggdxfé'ﬂgwégﬁgf‘;‘cﬂ"sﬁ;m 4 0 QuINTo i Pﬁs;]sizo;‘zgimcx\s LABORALES | NocTuRNA | VIRT REA MARGOTH CAJO VANESA Abierto
20241P -DGI561--N Eg‘;xffg‘)%g':‘;g%gfg‘s:ﬂfﬁERm 0 QUINTO f‘a-a’j"”““““ DGI-561 - SEGUNDA LENGUA NOCTURNA | VIRT LANCHANGO PATRICIA CAJO VANESA Abierto
s L OIA SLEERIOREN 5 cusro | ANOCTURNA | Apaps. GESTIONTRIBUTARIA | NOCTURNA | NT13 | MORALESPATRICA MORALES PATRICIA Abierto
Fuente: SIGA
CAYAMBE - ECUADODR
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e Nombre corto: Codificacién de la carrera.

e Carrera: Nombre de la carrera.

e Horas clase a la semana: Horas de clase de la asignatura.
e Nivel académico: Nivel académico de clase de la asignatura.
e Paralelo: paralelo de la asignatura.

e Asignatura: Nombre de la asignatura.

» Jornada: Jornada de la asignatura.

e Aula: Codificacién del aula en donde se imparte la asignatura.

CAMPOS EN ESTA SECCION:

e Docente: Nombre del docente planificado para la asignatura.
e Docente tutor: Nombre del docente tutor planificado para la asignatura.

e Estado: Definicién del estado del paralelo los estados pueden ser (abierto /
cerrado).

Para visualizar los temas impartidos en la asignatura de acuerdo a la planificacion del
. , # |Imprimir Temas
docente se debe dar clic sobre el botén .

Para obtener un reporte de las asistencias por estudiante en un paralelo se debe dar

i Z ¥ Reporte Asistenci
clic sobre el boton MalEESEs

Para obtener un reporte de las notas por estudiante en un paralelo se debe dar clic sobre

, 8 Imprimir Notas

3.4 MAESTRO DE NOTAS

Acceder a Matricula -> Maestros-> Maestro notas. En esta interfaz se puede visualizar
el detalle de las notas por estudiante y por asignatura para el periodo académico.

[lustracién 27: Maestro de notas por asignatura

aaaaaa

TERCERQ

PRIMERO

PRIMERO

34488 - MONTOYA QUILO LIZBETH

ot 122
B_NocTu 2R

ILO LIZBETH

Fuente: SIGA

CAYAMBE - ECUADODR
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4. DOCENCIA / MAESTROS

4.1 MAESTRO DE SOLICITUDES DEL DOCENTE

En este sub menud para el registro (asistencia, notas y actualizacién de temas) y la
rectificacion (asistencia individual, notas y asistencia total), puede administrar y
visualizar las solicitudes correspondientes en este submeni. Se puede aplicar un filtro
de busqueda segun el profesor, el tipo de solicitud, la fecha y el estado. Es importante
destacar que la autorizacion o rechazo de la solicitud se realiza desde el perfil
correspondiente, ya sea desde la Coordinacion o el Vicerrectorado. La siguiente imagen
muestra el proceso.

Ilustracién 28: Maestro de solicitud

Maestro de Solicitudes del Docente

Instituto: 10 INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO NELSON TORRES

Docente Tipo de Solicitud Desde: Hasta Estado Ordenar Ascendente pot
Filtro: bl Q Buscar e
Fecha de solicitud Docente Tipo de Solicitud Paralelo Fecha

19-07-2024 14:27:49 DUENAS MOSQUERA JENNY CARLOTA REGISTRO DE NOTAS POR CURSO B_VESPERTINA - ING-101 18-07-2024

16072024 160349 VALENCIA VACA JIMMY FERNANDO REGISTRO DE ASISTENCIA V/O TEMAS  BNOCTURNA - DGN:206-3 12072024
1507:2024220037  CHIMARRO AMAGUARA JUAN DAVID REGISTRO DE ASISTENCIAY/O TEMAS A NOCTURNA - DSN30S 12072024

15-07-2024 16:38:10 GUERRA HERNANDEZ ESTEFANIA ELIZABETH REGISTRO DE ASISTENCIA Y/0 TEMAS ~ A_NOCTURNA - DGN-AC1-103P-1 05-07-2024 Utilizada
10-07-2024 16:58:23 PAREDES MOYANO JORGE ENRIQUE REGISTRO DE ASISTENCIA Y/0 TEMAS B_NOCTURNA - AD404 06-07-2024 Utikzada
10072024 16:51:26  PAREDES MOYANO JORGE ENRIQUE REGISTRO DE ASISTENCIA /O TEMAS  B_NOCTURNA- AD404 04072024 Unlzaca
10-07-2024 16:50:52 PAREDES MOYANO JORGE ENRIQUE REGISTRO DE ASISTENCIA Y/0 TEMAS B_NOCTURNA - AD404 04-07-2024 Utilizada
0907202155040 GUERRA HERNANDEZ ESTEFANIA ELIZABETH REGISTRO DE ASISTENCIAY/OTEMAS A NOCTURNA - DGN-ACI-1035-1 0607204 Unizada
0907:2024155916  GUERRA HERNANDEZ ESTEFANIA ELIZABETH | REGISTR Y/OTEMAS A NOCTURNA- DGN-302P-4 05072024 Wnbzada
0907:2024 155847  GUERRA HERNANDEZ ESTEFANIA ELIZABETH REGISTRO DE ASISTENCIA Y/O TEMAS A NOCTURNA- DGNACT-103P-1 0507.204  Unlaada
09-07-2024 15:58.09 GUERRA HERNANDEZ ESTEFANIA ELIZABETH REGISTRO DE ASISTENCIA Y/0 TEMAS B_NOCTURNA - DGN-202F-3 05-07-2024 Utilizada
09-07-2024 15:57.18 GUERRA HERNANDEZ ESTEFANIA ELIZABETH REGISTRO DE ASISTENCIA Y/0 TEMAS A_MATUTINA - DGN-206P-3 05-07-2024 Utilzada
09-07-2024 155653 GUERRA HERNANDEZ ESTEFANIA ELIZABETH REGISTRO DE ASISTENCIA Y/O TEMAS  A_MATUTINA - DGN-202P-3 0507-2024 Utikzada

Fuente: SIGA

# Modificar

Si se selecciona , solo podra observar.

llustracion 29: Solicitudes de rectificacion

Tipo de Solicitud: REGISTRO DE ASISTENCIA Y/O TEMAS
Fecha: 23-05-2024
Paralelo: A_MATUTINA - SISTEMAS DE BASES DE DATOS

Solicitur para registro del tema
Observaciones:

Resolucion:

Documento de Respaldo: g

Estado: Utilizada

Fuente: SIGA

GAYAMBE - EGUADOR
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5. EVALUACION

Esto permitira completar un cuestionario para evaluar el desempefio de docentes
asignados durante el semestre.

llustracion 30: Mdodulo de Evaluaciones

f | MODULODE-EVALUACION

Evsin oo Exahiack
Evaluacién
Instituto: 0 INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO NELSON TORRES
Peiote: | 27 WP (2]

Persons 1716141773 ZURITA MORALES AIDA VIVIANA

Evaluado Cuestonaro Carers Asignatura EsudoConrol  FechadeCaducidad | 1900

No existen datos para mostrar

(B Certifcado

JEsca s Loy M

Fuente: SIGA

Se escoge el periodo para ser evaluado.

Ilustracién 31: Periodo de evaluacion

Fuente: SIGA

Se hace clic en llenar evaluacion y luego se muestra la encuesta con las preguntas.
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Ilustracién 32: Detalles de periodos académicos

2024-1P +/ Seleccionar

2023-2P +/ Seleccionar

2023-1P +/ Seleccionar

2022-2P +/ Seleccionar

2022-1P +/ Seleccionar

2021-2P +/ Seleccionar

2021-1P +/ Seleccionar

2020-2P +/ Seleccionar

2020-1P +/ Seleccionar

18 2019-2P +/ Seleccionar

1< < Pagina 1 de2 > > ¥Registios 14

Cancelar

Fuente: SIGA

Se hace clic en el periodo y se muestra la siguiente pantalla.

Ilustracion 33: Evaluaciones disponibles

Evaluacion

Insthuto: | 10 INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO NELSON TORRES
b 28 s [}
,,,,,,,
Evaluado Cuestionario Carrera Asignatura. Estado Control  Fecha de Caducidad it
P
AUTORALACN ESTOASN 20220 e
AvToevALACO Docenci 1 3P - P
AUToRvALACN DaceNi 2 29 - P—
AvTORALACON GULAG N 02 20 et

HETEROEVALUACION GESTION ACADEMICA 2023 20 s Eecwtado

gEsica sz bR M

Fuente: SIGA

Una vez que el estado de la encuesta este ejecutado se imprime el certificado
del docente evaluado después de terminar todas las clases, es necesario
imprimir el certificado y entregarlo.
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llustracion 34: Certificado de evaluacion
B
INSTITUTO
NELSON
TORRES

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO NELSON TORRES

EVALUACION DOCENTE 2023-2P

EVALUADOR: 1716141773 - ZURITA MORALES AIDA VIVIANA |
No. CUESTIONARIO EVALUADO CARRERA / ASIGNATURA ESTADO

1 HETEROEVALUACION GESTION ACADEMICA 2023 2P ACOSTA JARAMILLO CARLOS ANDRES - Ejecutado

2 AUTOEVALUACION INVESTIGACION 2023 2P ZURITA MORALES AIDA VIVIANA - Ejecutado

3 AUTOEVALUACION DOCENCIA 2023 2P ZURITA MORALES AIDA VIVIANA DS505- ACTUALES DE ION 5A_NOCTURNA-N Ejecutado

4 AUTOEVALUACION VINCULACION 2023 2P ZURITA MORALES AIDA VIVIANA .- Ejecutado

5 AUTOEVALUACION DOCENCIA 2023 2P ZURITA MORALES AIDA VIVIANA DS505- ACTUALES DE ION 58_NOCTURNA-N Ejecutado

Fuente: SIGA

6. REPORTES

6.1 EJECUCION DE REPORTE

En este apartado se puede obtener informacion académica que ha sido procesada en
el SIGA.

llustracion 35: Médulo de Reportes

% SIGA | INSTITUTOS

ﬁ MODULO DE REPORTES

Reportes «

Ejecucion de Reportes

1SIGA

- I5T

Fuente: SIGA
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llustracion 36: Detalles de reporte

Reportes +

Ejecucion de Reportes

Ejecucion de Reporte
Reporte: @x
Destino: Archivo PDF v

Fuente: SIG/‘A
Los reportes que puede acceder un vicerrector son los siguientes:

llustracion 37: Reportes a coordinacién académica

L S i,
Cédigo Nombre Médulo
50 DISTRIBUTIVO POR DOCENTE -MATRICULA
100 FICHA RESUMEN ESTUDIANTE -MATRICULA
135 HISTORICO DE NOTAS -MATRICULA
136 MATRIZ DE SEGUNDAS Y TERCERAS -MATRICULA
140 MATRIZ DE DOCENTES PARA SI -MATRICULA
142 LISTAS DE ESTUDIANTES POR ASIGNATURA (FIRMA) -MATRICULA
143 FICHA DE DOCENTE -MATRICULA
144 CARGA HORARIA ASIGNADA -MATRICULA
146 LISTAS DE ESTUDIANTES POR NIVEL (FIRMA) -MATRICULA
148 LISTAS DE ESTUDIANTES -MATRICULA
< < Pagina 1 deda > >1 # Registros: 31

Fuente: SIGA

7. DASHBOARD

Esta seccién permite visualizar informacion estadistica a cerca de los PEAS.

En el Dashboard se puede hacer uso de los filtros (Carrera, Nivel y Periodo) para mejor
comprension de la informacion.

GAYAMBE - EGUADOR
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llustracion 38: Control de PEAS
Periodo

Carrera = Nivel

PEA CARGADO PEA VALIDADO

Fuente: SIGA

®si

Version: 2

Periodo 2024 |. Fecha Original: 22 de agosto de 2024

ELABORADOR POR:

i 1 mado el

AIBA"VI 'V ARA” ZUR TA
MORALES

REVISADO POR: APROBADO POR:

JUAR EL RS USH A
GUALPA
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