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1. MATRICULA / MAESTROS

11 MAESTRO DE CARRERAS POR PERIODO

Acceder a Matricula -> Maestros-> Maestro de carrera.

En esta interfaz se pueden observar las carreras disponibles para el periodo académico.

llustracion 1: Carreras disponibles para el periodo académico

|

Fechadelnicio  Fecha Finalizacion

Cdigo Nombre Siglas iy prr i Esquemas de Notas Estado
1 DISENO GRAFICO CON NIVEL EQUIVALENTE A TECNOLOGIA SUPERIOR 06 ESQUEMA 2023 Abierto
2 TECNOLOGIA SUPERIOR EN ADMINISTRACION 4D ESQUEMA 2023 Abierto
3 TECNOLOGIA SUPERIOR EN DESARROLLO DE SOFTWARE SF ESQUEMA 2023 Abierto
4 CENTRO DE IDIOMAS INGLES ESQUEMA 2023 Abierto
5 DESARROLLO DE SOFTWARE SFN ESQUEMA 2023 Abierto
6 DISENO GRAFICO Y MULTIMEDIA DN ESQUEMA 2023 Abierto
1 CENTRO DE IDIOMAS REDISENADO INGLESN ESQUEMA 2023 Apierto
12 PREPARATEC PPTC 11-03-2024 11042024 ESQUEMA PREPARATEC Abierto
13 PREPARATEC-VIRTUAL PRTCV 11032024 11042024 ESQUEMA PREPARATEC Cerrado
14 DESARROLLO DE SOFTWARE SFN-ACT ESQUEMA 2023 Abierto
15 DISENO GRAFICO Y MULTIMEDIA DGN-ACT ESQUEMA 2023 Abierto
Pégina del #Registros: 12

Fuente: SIGA

Para visualizar las asignaturas se debe dar clic en niveles académicos.

Ee———
=i

Asignaturas

S
Seleccione el boton asignatura -. Y luego clic en el boton
Y despliega la interfaz de asignaturas por periodos.

[lustracion 2: Asignaturas por periodos

Asignatura por Periodo

Institato: | 10 INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO NELSON TORRES
Periodo: 27 20241P

Carrera: 1 DISENO GRAFICO CON NIVEL EQUIVALENTE A TECNOLOGIA SU
Nivel: a CUARTO

Asignatura: DISENO Y ANIMACION 3D v

Estado. Activo v

Nombre: ANOCTURNA b Mover Horas a Gestion Docente
Jomada:

Aula: Mc-07 e

Docente: 1002838918 PUPIALES PAEZ OMAR JOEL e

Fuente: SIGA

CAYAMBE - ECUADOR
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Para madificar los datos de la carrera y para asignar el nombre del coordinador de
la carrera se debe acceder a esta interfaz, asi como el numero de semanas
planificadas para el periodo académico de la carrera.

1.1.1 MODIFICAR CARRERA

llustracion 3: Ingreso de datos de la carrera

Carrera: ADN - ADMINISTRACION v o

Coordinador: 1801966076 VILLACIS BARRIGA GRACIELA DE LAS MERCEDe

Id Categoria Moodle:
Semanas: 16

Estado: Abiert *

Fuente: SIGA

Al final del proceso se da clic en el boton ‘

En esta interfaz también se puede ingresar el calendario por carrera.

llustracion 4: Calendario por Carrera

Agosto 2024 LY semana Dia

Fuente: SIGA

Para ingresar un hito en el calendario se debe dar clic sobre el dia en el que se va a
definir el hito y se deben ingresar los datos correspondientes, como el tipo de hito, fecha
y observacion.

CAYAMBE - ECUADOR
Av. Luis Cordero ain via Ayora Péagina 5 de 23
Telf.: 2110 1684
rnelsontorresiifinetitutos. gob.ec



]
Nt
TORRES ea Cayambe

llustracion 5: Ingreso de hitos por carrera

Tipo de Hito: FIN COMPONENTE EVALUACION 1
FIN COMPONENTE EVALUACION 2

Fecha:

Obssvanion: FIN DE CLASES

FIN FASE PRACTICA
FIN FASE TEORICA
FIN INGRESO DUAL PRACTICA

Fuente: SIGA

1.1.2 ELIMINAR CARRERA

Si se requiere eliminar la carrera del periodo académico vigente se debe dar clic en el

- Elimi . , ., . .
boton | es importante recalcar que esta accion elimina la carrera del periodo
académico vigente mas no de la malla.

1.1.3 DETALLE DE LA CARRERA
Esta accién permite visualizar la configuracion de la carrera en ese periodo.

llustracion 6: Configuracion de la carrera por periodo

Carrera: DESARROLLO DE SOFTWARE

Coordinador: 1003860275 ACOSTA JARAMILLO CARLOS ANDRES
Id Categoria Moocdle:

Semanas: 16

Estado: Abierto

Coordinadores

No  Coordinador Cargo  Opciones

Cerrar

Fuente: SIGA
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permite regresar al maestro de periodos.

Cerrar
El botdn =

1.1.4 NIVELES ACADEMICOS DE LA CARRERA

En esta seccion se pueden crear niveles académicos para las carreras abiertas en el
periodo académico.

[lustracién 7: Niveles académicos por carrera

PRIMERQ
SEGUNDO
TERCERO

§EEE

cuarTo
i< < Ppigna  1del > > #Registos4
& oo

Fuente: SIGA

Para crear un nuevo nivel se debe dar clic en el boton EEES | donde aparecera la
siguiente interfaz. Se debe seleccionar el nivel a crear, asi como el nUmero de cupos

por paralelos y para finalizar dar clic en el boton EE=

llustracion 8: Creacion de niveles por carrera

Nivel: v
Cupos por Paralelo: ¥
Estado: Activo vk

Fuente: SIGA

Para modificar los datos del nivel se debe dar clic en el botéon || en ésta interfaz
se puede definir un calendario por nivel.
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llustracion 9: Calendario por nivel académico

Calendario Académico
Agosto 2024 P Semana Dia

Fuente: SIGA

Para configurar los hitos del calendario vea la seccion (MODIFICAR CARRERA) la
seccion correspondiente.

Para eliminar el nivel de la carrera en el periodo académico activo se debe dar clic sobre

e
el botén ||.

Para ingresar asignaturas en el nivel de una carrera se debe dar clic en el botdn

+ B , . .
St luego de lo cual aparecera una interfaz en donde se debe seleccionar la

asignatura correspondiente de un listado definido en el proceso de carga de la malla de
la carrera.

llustracion 10: Asignaturas definidas para el nivel de una carrera

Asignatura: v ok

Estado:
CALIDAD DE VIDA

PROGRAMACION ORIENTADA A OBJETOS

REDES DE COMPUTADORAS
T : ARQUITECTURA DEL COMPUTADOR

ALGEBRA Y TRIGONOMETRIA
- PRACTICAS DE SERVICIO COMUNITARIO - 96 HORAS
mE 5%
Fuente: SIGA

(B e |

Una vez definida la asignatura se debe dar clic en el botén

Para la definicion de la carga horaria de una asignatura de acuerdo a la planificacion
académica y los horarios definidos se debe dar clic sobre el boton modificar.

GAYAMBE - EGUADOR
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llustracién 11: Ingreso de horarios por asignatura

Asignaturas

cadigo Nombre Estado
DSN201 PPROGRAMACION ORIENTADA A OBJETOS Activo
DSN202 SISTEMAS DE BASES DE DATOS Activo
osN203 ARQUITECTURA DEL COMPUTADOR Activo
DSN204 REDES DE COMPUTADORAS Activo

DSN205 ALGEBRA Y TRIGONOMETRIA

Fuente: S|IGA

Luego de lo cual se mostrard una interfaz en la que se puede ingresar los datos del
horario de la asignatura por paralelo.

En el proceso de configuracion de horarios, en esta interfaz se puede asignar los
horarios por dia de acuerdo a la planificacion académica.

llustracion 12: Configuracién de horarios

Asignatura

| Asignatura: | METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION v

Estaco Activo v

Nombre: ANOCTURNA v e L
Jornada:

Aula: NT:28 o

Docente: 0201669116 PAREDES MOYANO JORGE ENRIQUE @

193022030 Vv
20:30a21:30 v

Fuente: SIGA

CAYAMBE - ECUADOR
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BUSCAR Y ASIGNAR EL DOCENTE

En el proceso de configuracién de horarios, en esta interfaz se puede asignar el docente
de acuerdo a la planificacién académica.

[lustracion 13: Buscar Docente

Cédigo Nombre

0201669116 PAREDES MOYANO JORGE ENRIQUE
1001411386 REA VOZMEDIANO MARGOTH EDIT REVECA
1001600061 ANAGUANO PEREZ JUAN CARLOS
1002736120 PUENTESTAR GOMEZ MARITZA ALEXANDRA
1002838918 PUPIALES PAEZ OMAR JOEL
1002992491 FLORES RUIZ ALBA ELIZABETH
1003331533 SALGADO GARCIA STALIN MARCELO
1003380647 VALENCIA VACA JIMMY FERNANDO
1003746029 CHIMARRO AMAGUARNA JUAN DAVID
1003860275 ACOSTA JARAMILLO CARLOS ANDRES

1< < Pagina 1 de5 > >  #Registros: 47

Cancelar

Fuente: SIGA

Al dar guardar todas las horas se asignan al aula principal definida luego de jornada.

Ilustracién 14: Asignacion de aula principal

Aula: MC-07 e

Fuente: SIGA

Si la materia se imparte fuera del aula, se debe asignar el lugar en el que se va realizar
la actividad.

llustracion 15: Asignar lugar en que se imparte clase

1
183021915 v
Aula: MTAO4 @
19:45a 20:30 g

Aula: MTAD4 @

Fuente: SIGA

GAYAMBE - EGUADOR
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Como parte del proceso de configuracion de horarios se debe seleccionar el aula, de
acuerdo a lo indicado en la siguiente interfaz.

llustracion 16: Seleccion de aula para horario de clase

Codigo —
NT13 NT-BA-13
NT-32 NT-BC-32
o wraeos
o —
NT33 NT-BC-33
NT-31 NT-BC-31
NT14 NTBA-14
NT-06 NT-BB-06
NT-10 NT-BB-10
NT18 NT-BB-18
Pagina 1 del12 > >1 #F#Regisnos 112
Cancelar
Fuente: SIGA

ASIGNACION DE AULAS Y LABORATORIOS

Una vez creados los paralelos desde Matricula -> Matricula -> Carreras, es necesario
actualizar los paralelos para realizar la asignaciéon del lugar en que se impartird las
clases correspondientes (Aula o Laboratorio especificamente).

[lustracion 17: Detalle de asignacion de aula y horario

Paralalo
Periodo: 2023-2P
Paralelo: A_VESPERTINA I:l Mavar Horas a Gestion Docente
Docente: 0502678931 - SEGOVIA CORRALES SEGOVIA CORRALES EDISON JAVIER / CEM-104 / PRIMERD e
Docente Tutor: 1803579760 - JIMENEZ TELLO LUIS RAUL -~
Carrera: ELECTROMECANICA
Modalidad: PRESENCIAL
Jomada: VESPERTIMA
Aula: M-A04 - Aula 04 - BLOQUE A e

Nivel Académico: PRIMERO

Asignatura: INSTALACIONES ELECTRICAS RESIDENCIALES

Estado: Abierto ~u

Horario de Clases

Documentos Requeridas

Tipo de Documento Documento Requerido Opciones

Fuente: SIGA

CAYAMBE - ECUADOR
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Al dar Guardar si se tiene aula seleccionada arriba, se asignara a todas las horas. Las
horas que no tengan aula asignada se reflejaran en rojo en el distributivo docente.

ea Cayambe

1.1.5 CERRAR CARRERA

Para cerrar la carrera en el periodo académico vigente se debe dar clic en el botdn

==

1.2 MAESTRO DE MATRICULAS

En la siguiente interfaz se puede ver una lista de los estudiantes matriculados en el
periodo, ademas se puede revisar el estado de la matricula de cada estudiante
(matriculado/ retirado/ validado).

llustracion 18: Asignaturas

Periodo  Nimero Identificacion Nombre Centro de Estudios Carrera Modalidad Paralelo 4'1:::9:: Tipe Estado Validado
0201p | 103 CENTRO DE IDIOMAS NGLESN - CENTRO DE IDIOMAS REDISERADO PRESENCIAL emal (v]
0241 0 MATRIZ PRESENCIAL XTRAORDIN (]
41p CENTRO DE IDIOMAS PRESENCIAL ORDINARIA (]
0241 AUL MATRIZ PRESENCIAL ORDINARIA °
0241 1 REINOSO ASHQUI ERICK KLEITON CENTRO DE IDIOMAS PRESENCIAL ORDINARIA ()
024-1 0 CARANQUIMENACHO JOX HILIAN CENTRO DE IDIOMAS PRESENCIAL ORDINARIA o
02419 8 1727976308 | FARINANGO MACAS ORLANDO FREDERMAN MATRIZ SFN - DESARROLLO DE SOFTWARE PRESENCIAL oromaRA  Mavicuase ()
20241 697 1723685077 MATRIZ SFN - DESARROLLO DE SOFTWARE PRESENCIAL  SEGUNDO yormy ORDINARIA (v]
B_NOCTURNA

0241 MATRIZ SFN - DESARROLLO DE SOFTWARE PRESENCIAL | SEGUNDO | oimg ORDINARIA (v]
0241 MATRIZ PRESENCIAL ORDINARIA (V]
4P 6o MATR PRESENCIAL ORDINARIA (v]
0241 MATRIZ PRESENCIAL ORDINARIA (]
0241 MATRIZ PRESENCIAL ORDINARIA (v]
202817 | 601 MATRIZ PRESENCIAL ORDINARIA ()

Fuente: SIGA

Si se selecciona sobre el nombre de un estudiante se puede ver el
asignaturas de ese estudiante para ese periodo académico.

CAYAMBE - ECUADOR
Ao Luis Cordero &fn via Ayora
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[lustracién 19: Detalle de asignaturas en la matricula de un estudiante

Asignaturas
Codigo Asignaturs Nivel Paralelo Jomada
1oo, | METODOLOGIA DE L& INVESTIGACION PRIMERO 1 D_NOCTURNA ~ NOCTURNA
1';2;:3 MATEMATICAS BASICAS PRIMERO 1 D_NOCTURNA ~ NOCTURNA
1’823’_‘., COMUNICACION ORAL Y ESCRITA PRIMERO 1 D_NOCTURNA ~ NOCTURNA
1"533’_‘5 FUNDAMENTOS ADMINISTRATIVOS PRIMERO 1 D_NOCTURNA NOCTURNA
oo, | METODOS CONTABLES PRIMERO 1 D_NOCTURNA ~ NOCTURNA
1‘522"3 ECONOMIA PRIMERO 1 D_NOCTURNA ~ NOCTURNA
Documentos Requeridos
Tipo de Documento Documento Opciones
-CEDULA PILATUNA_CEDULA20-05-2024-162228 pdf
-CERTIFICADO DE NO ADEUDAR U - "
ORDEN DE PAGO Y COMPROBANTE DE PILATUNA_SIAU20-05-2024-162859.pdf

DEPOSITO

LEIRICODG DENOTAS ENOI PILATURIA_CUPO20-05-2024-162342.pdf

HABILITADA

OTROS DOCUMENTOS PILATUNA_CEDULA20-05-2024-162228 pdf

-TITULO DE BACHILLER PILATUNA_TITULO20-05-2023-162409 pdf
e
Fuente: SIGA

Para visualizar la ficha del estudiante se debe dar clic sobre el botén .

. . . . , Certificado
Para revisar el certificado del estudinate se debe dar clic sobre el botén .

2. DOCENCIA / PROYECTOS DOCENTES

En esta interfaz se puede acceder a dos opciones tal como se ve en la siguiente figura.

llustracion 20:Modulo de Docencia: Proyectos Docentes

SIGA | INSTITUTOS

ﬁ MODULO DE DOCENCIA
Proyectos Docentes + Mi Docencia v Inicio
Proyectos Subtipo:
== .

Proyectos Tipo: Gestion

[ Secretaa oe | fucs o, AAG e}

SEisica e 777717 4 / ]

Fuente: SIGA

GAYAMBE - EGUADOR
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2.1 PROYECTOS SUBTIPO: GESTION DOCENTE

En el siguiente apartado el Rector puede revisar y validar los proyectos de gestion
docente previamente configurados desde Talento Humano.

Para acceder Docencia -> Proyectos Docentes -> Proyectos subtipo: Gestion
Docente.

Luego se muestra la siguiente interfaz.

Ilustracién 21: Proyectos Subtipo: Gestion Docente

" MODULO DE DOCENCIA
A Modulos "=
- Proyectos Docentes v Mi Docencia + sicio  Proyectos Sul
5
8 mvnemwpo
l : Gestion Docente
@ = oyecton Tso Gestién
D _
- 10 INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO NELSON TORRES
B Mpecen Peiode | 27 201p ]

Perti RECTOR/A

Nombee Corto e Programa  Ordanar Ascendemse por
Tigo de Proyecto ‘Sub Tipo de Proyecto Nombre Corto Programa Dm Estado
Docenci GESTION DOCENTE GESTION DOCENTE omo a REVISADO

DOCENCIA GESTION DOCENTE MATERNIDAD REVISADO

377774/

Fuente: SIGA

Para validar las horas planificas para cada docente respecto de la gestibn académica
se debe seleccionar el Proyecto Docente.

llustracion 22: Seleccion Proyectos Docente

Proyectos Subtipo: Gestion Docente

instiuto: | 10 INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO NELSON TORRES

Periodo: | 27 20241p <]

Perfit RECTOR/A
Bisqueda.

Nombre Corto Estado Programa  Ordenar Ascencente par
Filtro: ¥ 4 Q Buscar od
Tipo de Proyecto Sub Tipo de Proyecto Nombre Corto Programa M"c"!’,',‘m Estado
o I 1 |otRo [ REVISADO
1

DOCENCIA REVISADO

Fuente: SIGA

Dando clic en el botn EEEES se puede validar la informacién correspondiente y de
ser necesario se puede agregar un comentario, al finalizar se guarda todo con el botén

=3

GAYAMBE - EGUADOR
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llustracion 23: Validacion horas de Gestion Docente

ea Cayambe

Periodo: 27-20241P

Tipo de Proyecto: DOCENCIA

Nombre: GESTION DOCENTE 20241

Orden Estado Comentario Fecha Usuario

18 REVISADO 2024-06-17 USHINA GUALPA JUAN ELIAS

17 REVISADO 2024-06-17 USHINA GUALPA JUAN ELIAS
16 CARGADO 2024-06-17 ZURITA MORALES AIDA VIVIANA
15 CARGADO 2024-06-17 ZURITA MORALES AIDA VIVIANA

CARGADO 2024-06-17 ZURITA MORALES AIDA VIVIANA

h2 348 >3

|

Validado:
REVISADO

Comentario:

Fuente: SIGA

Para revisar el detalle de las horas de cada docente se debe dar clic en el botén

luego se muestra una interfaz con la informacién de cada docente junto a las
horas asignadas.

Ilustracion 24: Detalle de horas de Gestion Docente

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO NELSON TORRES
z 20241P

RECTOR/A

| ;

Tipo de Proyecto: DOCENCIA v
SubTipode Proyecto: | GESTION DOCENTE v
Nombre: ‘GESTION DOCENTE 20241

Nombre Corto: ‘GESTION DOCENTE

Resumen: ‘GESTION DOCENTE 20241 <
Aprobacién: REVISADO

Marcar como Cargado:

Docentes

Q Nuevo Docente

Docente Identificacién Docente

No Rol Horas Clase a la Semana Opciones
1 1713249082 ABALCO CRUZ DARWIN PATRICIO PARTICIPANTE 100 e
2 1003860275 ACOSTA JARAMILLO CARLOS ANDRES PARTICIPANTE 140 e
3 1719757278 'AGUIRRE INGA RAMIRO GUSTAVO PARTICIPANTE 150 e
Marcar como Cargado:

Una vez valida la informacion se debe dar clic en la opcién

CAYAMBE - ECUADODR
Ao Luis Cordero &fn via Ayora
Telf.: 2110 164
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Ilustracién 25: Aprobacion de horas de Gestion Docente

Proyecto
Tipo de Proyecto: DOCENCIA v
Sub Tipo de Proyecto: | GESTION DOCENTE vy
Nombre: MATERNIDAD
Nombre Corto: MATERNIDAD
Resumen: MATERNIDAD $
Aprobacién: REVISADO

Marcar como Cargado:

Docentes

Q Nuevo Docente

- Docente Identificacién Docente Rol Horas.

1 1003696349 VEGA MUNOZ ELIZABETH ALEXANDRA

Fuente: SIGA

2.2 PROYECTOS TIPO: GESTION

En el siguiente apartado el Rector puede revisar y validar los proyectos de gestion
académica previamente configurados desde Talento Humano.

Para acceder Docencia -> Proyectos Docentes -> Proyectos tipo: Gestidon

Luego se muestra la siguiente interfaz.

llustracion 26:Proyectos Tipo: Gestion Académica

Proyectos Tipo: Gestion

instiwto: | 10 INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO NELSON TORRES
Pericde | 27 20241 (]
Perit RECTOR/A
Biisqueda.
Nombre Corto Estado Programa
Fitro ~ -
Tipo de Proyecto Sub Tipo de Proyecto Nombre Corto Programa il Estado
GESTION RECTOR ‘GESTIGN ACADEMICA oTRO 1 CARGADO
GESTION VICERRECTOR GESTIGN ACADEMICA 1 REVISADO
GESTION COORDINADORES CARRERA ‘GESTION ACADEMICA 3 REVISADO
GESTION SECRETARIA ADMINISTRATIVA GESTIGN ACADEMICA 2 REVISADO
SECRETARIO GENERAL - 5
GESTION oais ‘GESTIGN ACADEMICA 1 REVISADO
GESTOR DE VINCULACION CONLA 5 iR X
GESTION s GESTIGN ACADEMICA Z REVISAD0
GESTOR DE INVESTIGACION,
Fuente: SIGA

Para validar las horas planificas para cada docente respecto de la gestion académica
se debe seleccionar el Proyecto Docente.

CAYAMBE - ECUADOR
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[lustracién 27: Seleccion Proyectos de Gestion Académica

Proyectos Tipo: Gestion

Periodo
instiuto: | 10 INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO NELSON TORRES
Periodo: | 27 20241P e
Perfi RECTOR/A
Bisqueda
Nombre Carto Estado Programa
Fitro: ¥ Al ©. Buscar v
Proyectos
Tipo de Proyecto Sub Tipo de Proyecto Nombre Corto Programa e Estado
GESTION RECTOR GESTION ACADEMICA OTRO 1 CARGADO
GESTION VICERRECTOR GESTION ACADEMICA 1 REVISADO
GESTION COORDINADORES CARRERA GESTION ACADEMICA 3 REVISADO
2

GESTION 'SECRETARIA ADMINISTRATIVA GESTION ACADEMICA REVISADO

GESTORDE VINCULACION CONLA | cocian acanuies 2 REVISADO

‘SOCIEDAD
— SRR e a e
Fuente: SIGA

Dando clic en el bot6n [EAEEEH se puede validar la informacién correspondiente y de
ser necesario se puede agregar un comentario, al finalizar se guarda todo con el botén

=3

[lustracion 28: Validacion horas de Gestion Académica

Periodo: 27-20241P
Tipo de Proyecto: GESTION

Nombre: GESTION ACADEMICA 20241P

Orden Estado Comentario Fecha Usuario

7 REVISADO 2024-0617 USHINA GUALPA JUAN ELIAS

6 CARGADO 2024-06-17 ZURITA MORALES AIDA VIVIANA
5 CARGADO 2024-0617 ZURITA MORALES AIDA VIVIANA
4 CARGADO 2024-06-17 ZURITA MORALES AIDA VIVIANA
3 CARGADO 20240617 ZURITA MORALES AIDA VIVIANA

& P

||

Vahidado: i

Comentario:

B Guarder
Fuente: SIGA

Para revisar el detalle de las horas de cada docente se debe dar clic en el botén

luego se muestra una interfaz con la informacion de cada docente junto a las
horas asignadas.

CAYAMBE - ECUADOR
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Ilustracién 29: Detalle de horas de Gestion Académica

Proyecto
Tipo de Proyecto: GESTION v
Sub Tipo de Proyecto: SECRETARIO GENERAL ACADEMICO e
Nombre: GESTION ACADEMICA 20241P .
Nombre Corto: GESTION ACADEMICA ¥
Resumen: GESTION ACADEMICA =
Aprobacién: REVISADO

Marcar como Cargado:

Docentes

Q Nuevo Docente

1 Docente Identificacién L Rol Horas Clase a la Semana Opciones

1 1004038368 LANCHANGO QUIMBIULCO PATRICIA EMPERATRIZ PARTICIPANTE 120 a

Fuente: SIGA
H B P4 B e Marcar como Cargado:
Una vez valida la informacién se debe dar clic en la opcion .
llustracion 30: Aprobacion de horas de Gestion Académica
Prayecto

Tipo de Proyecto: GESTION v

Sub Tipo de Proyecto: | GESTOR DE VINCULACIGN CON LA SOCIEDAD vy

Nombre: GESTION ACADEMICA 20241P *

Nombre Corto: GESTION ACADEMICA w

Resumen: GESTION ACADEMICA =

Aprobacién: REVISADO g

Marcar come Cargado:

Docentes

Nuevo Docente

No Docente Identificacion Docente
1 0201616117 GAIBOR VITERI MARLON RODRIGO
Fuente: SIGA

CAYAMBE - ECUADOR
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3. EVALUACION

[lustracion 31: Modulo de Evaluaciones

# | MODULODE-EVALUACION

Eveluacion v

stise; | 10 INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO NELSON TORRES
Peioder | 27 me1p (2]

Persons. 1716141773 ZURITAMORALES AIDA VIVIANA

Estado
Encuesta

Evaluado Cuestionario Carrera Asignatura Estado Control Fecha de Caducidad

Fuente: SIGA

Se escoge el periodo para ser evaluado.

llustracién 32: Periodo de evaluacion

Fuente: SIGA

Se hace clic en llenar evaluacion y luego se muestra la encuesta con las preguntas.

Ilustracién 33: Detalles de periodos académicos

Cédigo Nombre
27 2024-1P
26 2023-2P
2 —_—
2 .
23 2022-1P
22 2021-2P
21 2021-1P
20 2020-2P
19 2020-1P
18 2019-2P

1 Pagna  1de2 > > | #Registios: 14

Cancelar

Fuente: SIGA

Se hace clic en el periodo y se muestra la siguiente pantalla.

CAYAMBE - ECUADOR
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[lustracién 34: Evaluaciones disponibles

Evaluacién

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLGGICO NELSON TORRES

- [

AUTOEVALUACION INVESTIGACION 2023 2P

AUTOEVALUACION DOCENCIA 2023 20

AUTOEVALUACION DOCENCIA 2023 2P

AUTOEVALUACION VINCULACION 2023 2P

HETEROEVALUACION GESTION ACADEMICA 2023 2P

Cuestionario

Caners Asignaturs

DSSOS-TENDENCIAS ACTUALES DE
PROGRAMACION

DSOS TENDENCIAS ACTUALES DE
PROGRAMACION

Estado Conwol  Fecha de Caducidad

Estado
Encuesta

Eecutado

Eecurado

S sieA

Fuente: SIGA

Una vez que el estado de la encuesta este ejecutado se imprime el certificado
del docente evaluado después de terminar todas las clases, es necesario
imprimir el certificado y entregarlo.

llustracion 35: Certificado de evaluacion

[ ]

Int INSTITUTO
NELSON
TORRES

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO NELSON TORRES
EVALUACION DOCENTE 2023-2P

EVALUADOR: 1716141773 - ZURITA MORALES AIDA VIVIANA |
No. CUESTIONARIO EVALUADO CARRERA / ASIGNATURA ESTADO
1 | HETEROEVALUACION GESTION ACADEMICA 2023 2P ACOSTA JARAMILLO CARLOS ANDRES Ejecutado
2| AUTOEVALUACION INVESTIGACION 2023 2P ZURITA MORALES AIDA VIVIANA Ejecutado
3 AAUTOEVALUACION DOCENCIA 2023 2P ZURITA MORALES AIDA VIVIANA/ DS505- ACTUALES DE 5A_NOX Ejecutado
4 | AUTOEVALUACION VINCULACION 2023 2P ZURITA MORALES AIDA VIVIANA Ejecutado
5 AUTOEVALUACION DOCENCIA 2023 2P ZURITA MORALES AIDA VIVIANA DS505- ACTUALES DE ON 58_NO Ejecutado

Fuente: SIGA

CAYAMBE - ECUADODR
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4.1 EJECUCION DE REPORTES

4. REPORTES

En este apartado se puede obtener informacion académica que ha sido procesada en
el SIGA.

Ilustraciéon 36: Modulo de Reportes

Reportes . Dashboard v nicio « Epecucion de Reportes

| Gcirgrore ]

i [}

=

j5siea e FCUMO0R M ©
Fuente: SIGA

llustracion 37: Detalles de reporte
Reportes +
Ejecucion de Reportes

Reporte: @*

Destino: Archivo PDF v

Fuente: SIGA

Los reportes que puede acceder un rector son los siguientes:

GAYAMBE - EGUADOR
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[lustracion 38: Reportes a coordinacién académica

Codigo Nombre Médulo
50 DISTRIBUTIVO POR DOCENTE “MATRICULA
100 FICHA RESUMEN ESTUDIANTE -MATRICULA
135 HISTORICO DE NOTAS “MATRICULA
136 MATRIZ DE SEGUNDAS Y TERCERAS “MATRICULA
140 MATRIZ DE DOCENTES PARA SI “MATRICULA
142 LISTAS DE ESTUDIANTES POR ASIGNATURA (FIRMA) -MATRICULA
143 FICHA DE DOCENTE -MATRICULA
144 CARGA HORARIA ASIGNADA “MATRICULA
146 LISTAS DE ESTUDIANTES POR NIVEL (FIRMA) “MATRICULA
148 LISTAS DE ESTUDIANTES “MATRICULA

Cancelar

Fuente: SIGA

4.2 DASHBOARD

Esta seccion permite visualizar informacion estadistica a cerca de la Institucion.

[lustracion 39: Dashboard Institucional

Dashboard

AMALISIS GENERO DOCENTES GENERAL INDICADORES INSTITUTO MATRICULA SEGUIMIENTO DE MATRICULAS

MATRICULADOS POR GENERO

Bl FEMENINO (901152)
P MASCULIND (72/182)

@0

-
- I =i~~~

Fuente: SIGA

La informacion se puede revisar desde el perfil de rectorado muestra de forma grafica
indicadores Institucionales, tales como:

e Matriculados por género.

CAYAMBE - ECUADOR
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e Docentes segun la distribucion de horas.
e General, estado de carga de historias.

e |ndicadores.

e Instituto, nUmero de estudiantes por jornada en términos porcentuales.

e Matricula.

e Seguimiento de matriculas.

Para todos los indicadores anteriores se puede revisar la informacién por periodo

académico dando clic sobre el botén Q‘, luego se debera ingresar los datos del instituto
y el periodo de los que se requiere visualizar la informacién.

llustracion 40: Filtro de Dashboard

Pardmetros para ESTADO DE MATRICULAS GLOBAL X

Fuente: SIGA

10

=

Version: 2

Periodo 2024 |. Fecha Original: 22 de agosto de 2024

ELABORADOR POR:

REVISADO POR: APROBADO POR:
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