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Se da clic en el icono @ nos va desplazar el menu y se oprime la opcién cambio de
instituto.

1. ESTUDIANTES
Cambio de Instituto-E

llustracion 1:Cambio de instituto

% SIGA | INSTITUTOS R il

(") ISTNELSON TORRES
# Cambio de Instituto
f SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ACADEMICA e Aeantiode Cere
@ Autogestién de Clave
& Datos del Usuario I

X Salir

Cambio de Instituto

Fuente: SIGA

La pagina de cambio de instituto muestra el perfil asignado y el instituto al que
pertenece.

La pantalla de cambio de instituto se desplazara después de seleccionar la opcién del
menu comudn. No serd necesario completar ningin campo en la seccién; simplemente
tendra que verificar los datos que sean correctos.

llustracion 2: Detalle de cambio de instituto

§ tocebook %} akol. @ = Thulodelhoade.. [ TIPOSDEDESAYU.. [EJ Miprimer m

SIGA | INSTITUTOS

L SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ACADEMICA

Cambio de Instituto

‘Cambio de Instituto

Instituto:  INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO NELSON TORRES . S4—
Perfil ESTUDIANTE ~ 4__

« exuuii &

L siGA ;,
i i

Fuente: SIGA

CAMPOS QUE ESTAN EN LA SECCION:

e Instituto: El campo que se selecciond muestra el instituto en el que se encuentra
registrado el usuario.

o Perfil: En este campo se muestra los perfiles asignados y también puede
seleccionar los perfiles que necesite en el SIGA.

GAYAMBE - EGUADOR
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Se da clic en el icono @ nos va desplazar el menu y se oprime la opcion cambio de
clave.

2. CAMBIO DE CLAVE

[lustracién 3 : Cambio de clave

5= SIGA | INSTITUTOS o JEFERON SUAELZITA

IST NELSON TORRES

# Cambio de Instituto
—» & cambiodeClave

© Autogestion de Clave

f SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ACADEMICA

Cambio de Instituto

& Datos del Usuario
X Salir

Fuente: SIGA

e El cambio de clave permite que las claves de ingreso al sistema se
actualicen.

e Elcambio de clave se abre desde la opcion del mend comun. En esta opcion,
todos los campos son obligatorios.

llustracion 4: Detalle de cambio de clave

s SIGA|INSTITUTOS

TORRES
ESTUDIANTE

L SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ACADEMICA

Cambio de Clave del Usuario

Cambio de Clave

Clave Anterior: *
Nueva Clave: N

Confirmar Clave:

|~IsiEA o ECHAIR. // I

Fuente: SIGA

CAMPOS QUE ESTAN EN LA SECCION:

e Clave anterior: El usuario debe ingresar la contrasefia de su cuenta del SIGA
en el campo obligatorio.

o Nueva clave: El usuario debe ingresar la nueva contrasefia para su cuneta de
SIGA en el campo obligatorio. (Se recomienda usar texto en mayuscula y
minuUscula, caracteres especiales y nimeros hasta ocho caracteres para crear
una nueva contrasea.)

e Confirmar clave: ElI campo obligatorio requiere que el usuario ingrese la
contrasefa que ingreso en el campo de nueva clave para que sea validada.

GAYAMBE - EGUADOR
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Se daclic en el icono @ nos va desplazar el menu y se oprime la opcion autogestion
de clave.

3. AUTOGESTION DE CLAVE-E

[lustracion 5: Autogestion de clave

5¢  SIGA|INSTITUTOS Sl

()
154 s eLson Torees

#  Cambio de Instituto

g SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ACADEMICA % Cambio de Ciave
» 0 6n de Clave
i i & Datos del Usuario
Bienvenid@ - I
Fuente: SIGA

e La autogestion de clave le permite recuperar la clave en caso de olvido.
e La autogestion de clave se abrira desde esta opcion del mend comun. En esta
seccion todos los campos son obligatorios.

llustracion 6 : Detalles de preguntas de gestion
SIGA | INSTITUTOS

L SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ACADEMICA

Pistas para Autogestion de Clave

Preguntas Disponibles para Autogestion

Seleccione las preguntas deseadas e ingrese las respuestas.
de que k I
q ¥

Pregunta: Mejor amigo de lainfancia

Respuesta:  LIZBETH

Pregunta:  Nombre de su comida favorita

Respuesta:  FRITADA

Pregunta:  Nombre de su mascota

Respuesta:  WILL

sien ceiii @

Fuente: SIGA

CAMPOS QUE ESTAN EN LA SECCION:

Pregunta: El campo seleccionable mostrara las tres preguntas disponibles.
Respuesta: La respuesta a la pregunta anterior debe colocarse en el campo
obligatorio.

4. DATOS DEL USUARIO-E

Se da clic en el icono @ nos va desplazar el menud y se oprime la opcion datos del
usuario.

GAYAMBE - EGUADOR
Av. Luis Cordero ain via Ayora Péagina 6 de 23
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[lustracion 7: Datos de usuario

JEFFERSON ISRAEL ZURITA

¢ SIGA|INSTITUTOS DE LA TORRE

IST NELSON TORRES

Cambio de Instituto

P

f SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ACADEMICA Gamblode Clave

Autogestion de Clave

x o O

Bienvenid@

Datos del Usuario
Salir

Fuente: SIGA

Los datos de usuario se utilizan para verificar los datos que sean registrado en el
sistema.

llustracion 8: Detalle datos de usuario

JEFFERSON ISRAEL ZURITA

5 SIGA | INSTITUTOS E_‘\ DELATORRE
Dl 171
L SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ACADEMICA
Codigo: 1 —
Nombre - <
Correo Electrénico -
o i siGA v b M@

Fuente: SIGA

Los datos de usuario se abrirdn desde esta opcién del mend comun y se mostrara datos,
como el nimero de documento de identificacion, los nombres completos y el correo
electrénico. Se podran actualizar los datos si hay alguna informacién errénea.

CAMPOS QUE ESTAN EN LA SECCION:

e Codigo: Campo que se mostrara el numero de documento de identidad del

usuario.

¢ Nombre: Campo que se mostrara los nombres completos de todos los usuarios
registrados.

e Correo: El correo electrénico del usuario registrado se mostrard en el campo
obligatorio.

5. ACADEMICO. - ESTUDIANTE

Si tiene un perfil de estudiante, debe conocer los médulos que te presentamos a
continuacién. Para hacerlo, seleccione un médulo y haga clic en el menu de la parte
superior.

GAYAMBE - EGUADOR
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[lustracion 9 : Modulo comun

SIGA | INSTITUTOS

e "= SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ACADEMICA
5
(=) Estudiante Bienvenid@
(2] Evaluacion Docente -
S - sIGA
&= oce My -
Fuente: SIGA

Ilustracién 10 : Modulo académico

SIGA | INSTITUTOS

ﬁ Médulos "= MODULO DE -ACADEMICO
- Estudiante v
.
Oy s | —— R B -
N Eval
3 el SEsea e A /A
&) oce
Fuente: SIGA

Ilustracién 11 : Modulo de evaluacién

#¥ SIGA | INSTITUTOS

MODULO DE -EVALUACION
n Médulos - - o

Evaluacion v

. _

N Evaluacien

() Evaluacion Docente SSisiea
& oce 1
Fuente: SIGA

6. CONSULTA MATRICULA

Se da clic en el icono A ma&dulos nos desplazara las opciones y daré clic en la opcion
académico, estudiante y consulta de matricula.

En esta opcion del mend, se abrira la consulta de matricula, que proporcionara un
resumen del estado de su matricula. La consulta de matricula esta dividida en dos partes
visibles al mismo tiempo.

llustracién 12 : Consulta de matricula

MODULO DE -ACADEMICO
ﬁ Médulos n = -
2 Estudiante +
-
Consulta M.m:uh
I Fohe Poroooul _
-
- Matricula
e = 0 0 0 000 00001
) occ instinute. 10 INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO NELSON TORRES
Periodo 4 2024P 0
Periodo Namero Identificacion Nombre Carrora Modaldad Paralelo I'w hod Estado Valldado
N» 'l.CNDlO(AIA SUPERIOR EN DESARROLLO DE QUINTO %
2024 344 PRESENCIAL BNOCTURNA Normal Matriculado
a7 P e 0 g 550 <]
51 si6a P CIE ey 7777 4 /]
o,
Fuente: SIGA

GAYAMBE - EGUADOR
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7. PERIODO

Esta seccion de la pantalla muestra cursos que esta cursando el estudiante.

Ilustracién 13: Periodo

&  SIGA | INSTITUTOS

ﬁ, Médulos - = MODULO DE -ACADEMICO
. Estudiante + Inicio - Consulta Matricula
=
@ Academico 3
Consulta Matricula
Periodo
Instituto: 10 INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO NELSON TORRES
Periodo: 27 20241P e
dl
-
o Sexretane de £ ducacion Supenor. i <
JSisiEa s tiensonn. Loy i Jf @
R
Fuente: SIGA

8. CAMPOS QUE ESTAN EN LA SECCION:

e Instituto: El campo que se muestra el nimero de instituto y el nombre donde se

encuentra matriculado el estudiante.
e Periodo: El campo de busqueda muestra el periodo académico del estudiante.

9. MATRICULAS:

Esta seccion de la pantalla divide la informacién de la matricula del estudiante en diez
columnas.

llustracion 14: Matriculas

RITA

CH] SIGA | INSTITUTOS

P MODULO DE ESTUDIANTE
o varal n atricula
Consulta Matricula
Institwte 10 INSTITUTO SUPERIOR TECHOLOGICO NELSON TORRES
Periode: 27 20241 (<]
Periode | Namero  idenuncacion Nomore P— Modsiiasa Parseis 1o de Estado [o—
20240P 344 1725313307 ZURITA DE LA TORRE JEFFERSON ISRAEL e T L S TG PRESENCIAL T JANa Nermal Matriculado (]

=YY

JSisiza

Fuente: SIGA

10. CAMPOS QUE ESTAN EN LA SECCION:

GAYAMBE - EGUADOR
Av. Luis Cordero ain via Ayora Péagina 9 de 23
Telf.: 2110 164
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e Periodo: Campo en él se muestra el periodo de matricula del estudiante.
Numero: Area en la que se muestra el nimero de matricula del estudiante.

e Identificacion: Campo en el que se muestra el niumero de identificacion del
estudiante (Cédula /pasaporte).

e Nombre: Campo en el que se muestra el nombre del estudiante.

e Carrera: Area en la que se muestra la carrera en la que se registré el estudiante.

e Modalidad: Area donde se indica la modalidad de carrera del estudiante que
deberé seguir.

o Paralelo: Campo donde se muestra el paralelo de la carrera elegida por el
estudiante.

e Tipo deingreso
Estado: Campo donde se mostrara el estado de la matricula (matriculado/en
proceso).

¢ Valido: Campo en el que se muestra la validacion de la matricula.

11.FICHA PERSONAL-E

Se da clic en el icono A maodulos nos desplazara las opciones y daré clic en la opcion
académico, estudiante y ficha personal.

Se abrira la ficha personal del estudiante con sus datos basicos. Es importante que
complete todos los campos en especial los siguientes, fecha de nacimiento, sexo,
genero, origen étnico, comunidad o nacionalidad, tipo de sangre, discapacidad y el tipo
de discapacidad.

llustracion 15: Ficha personal

% SIGA | INSTITUTOS a JEFFEROON ISRAEL ZURITA

ISTNELSON TORRES
=" ESTUDIANTE

General v Inicio » Ficha Personal

Ficha Personal

Datos Personales

. 2. Namero de documento de 1725313307

1. Tipo de documento de identificacion: ~ Cedula ientificacian

3. Primer apellido del estudiante: ZURITA +» 4 Segundo apellido del DE LA TORRE -0
estudiante:

- . . 6.Segundo nombre del .
5. Primer nombre del estudiante: JEFFERSON estudiante: ISRAEL D

(< 7. Sexo del estudiante: . 8. Género del estudiante:

\ 9. Estado Civil: - 10. Etnia: MESTIZO v

1. Pueblo/Nacionalidad: 12. Tipoda sangre del ORH(+) ~.
estudiante:

3 cargar Foto
13. Tiene Discapacidad: No A 14. Porcentaje Discapacidad: %

ZURITA DE LA TORRE JEFFERSON ISRAEL
15. Nro. Camet: NA * 16 Tipo de Discapacidad

17. Fecha de Nacimiento: - Tipo Enfermedad Catastréfica: M

Datos de Contacto

Fuente: SIGA

La ficha de estudiante esté dividida en tres secciones que se pueden observar al mismo
tiempo:

DATOS PERSONALES

Esta parte de la pantalla muestra la informacion personal del estudiante, estructura en
tres columnas:

GAYAMBE - EGUADOR
Av. Luis Cordero ain via Ayora Pé&gina 10 de 23
Telf.: 2110 164
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e En la primera seccién deveras subir una fotografia del estudiante formal en
tamafio carnet y formato jpg.

¢ La segunda seccién muestra las etiquetas de los campos.

e Latercera seccion, debera ingresar informacion relevante para el estudiante.

llustracion 16: Detalles ficha personal

IST NELSON TORRES
ESTUDIANTE

SIGA | INSTITUTOS @ JEFFERSON ISRAEL ZURITA

Ficha Personal

Datos Personales

1. Tipo de documento de : - 2. Numero de documento de .
. " i s Cédula * <_ N N L. <—
identificacion: identificacién:
3. Primer apellido del <— 4. Segundo apellido del
estudiante: * estudiante: O
5. Primer nombre del <_ 6. Segundo nombre del

= estudiante: . estudiante: O

{, 7. Sexo del estudiante: * <— 8. Género del estudiante:

N 9. Estado Civil: # ———  10.Etnia: MESTIZO

P 12. Tipo de sangre del ORH (4
11. Pueblo/Nacionalidad: estudiante: (+)
—_—)
13. Tiene Discapacidad: No v * ———— 14 Porcentaje Discapacidad:
ZURITA DE LA TORRE
JEFFERSON ISRAEL NA 4—

15. Nro. Carnet: R 16. Tipo de Discapacidad:
17. Fecha de Nacimiento: €—— Tipo Enfermedad Catastréfica:

Fuente: SIGA

CAMPOS QUE ESTAN EN LA SECCION:

e Tipo de documento: Campo obligatorio seleccionable que indica el tipo de
documento del estudiante (Cédula/Pasaporte).

¢ Numero de documento: Campo obligatorio en el que se indica el nimero de
documento del estudiante. Este campo se valida segun el tipo y debe ajustarse
al formato especifico.

e Primer apellido: Campo obligatorio en el que se introduce el primer apellido del
estudiante.

e Segundo apellido: Campo obligatorio en el que se ingresa el segundo apellido
del estudiante.

e Primer nombre: Campo obligatorio en el que se introduce el primer nombre del
estudiante.

e Segundo nombre: Campo obligatorio en el que especificar el segundo nombre
del estudiante.

e Sexo: Campo obligatorio para indicar el sexo del estudiante.

e Género: Campo obligatorio seleccionable en el que se indica el género del
estudiante.

e Estado civil: Campo obligatorio seleccionable en el que se indica el estado civil
del estudiante.

e FEtnia: Campo seleccionable obligatorio donde se indicara la etnia del
estudiante. En el caso de escoger etnia Indigena se habilitara el campo:

e Pueblo/Nacionalidad: Campo seleccionable obligatorio donde se indicara el
pueblo o nacionalidad del estudiante.

e Tipo de sangre: Campo obligatorio seleccionable en el que se especifica el tipo
de sangre del estudiante.

CAYAMBE - ECUADODR
Ao Luis Cordero &fn via Ayora
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e Tiene discapacidad: Campo obligatorio seleccionable que indica si el
estudiante tiene una discapacidad. Si la respuesta es si, se activan los campos:

e Tipo de discapacidad: Campo obligatorio en el que se hace constar la
discapacidad del estudiante.

e Porcentaje de discapacidad: Campo obligatorio en el que se hace constar el
grado de discapacidad del estudiante.

e Nro. Carnet: Campo obligatorio en el que se indica el nUmero de carnet del
estudiante.

e Fecha de nacimiento: Campo obligatorio para especificar la fecha de
nacimiento del estudiante en formato de dia, mes y afio.

e Tipo de enfermedad catastréfica: Campo seleccionable que indica el tipo de
enfermedad catastréfica del estudiante.

DATOS DE CONTACTO

Esta parte de la pantalla muestra la informacion de contacto del estudiante.

llustracion 17: Datos de contacto

- FFER: EL ZURIT/ =
% SIGA |INSTITUTOS JEFFERSON SRAEL ZURITA
g IST NELSON TORRES
ESTUDIANTE

o B
18. Pais de Nacionalidad: ECUADOR v<— Pais de Nacimiento: =
) 1701 DISTRITO METROPOLITANO DEQUITO. = 19 provic o0 +—

20. Canton de Nacimiento: e Nacimienito: 17 PICHINCHA

170103 COTOCOLLAO <4 . 44—
Parroquia de Nacimiento: e 21. Pais de Residencia: =

1701 DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO 4_ ‘—_
23. Canton de Residencia: e 22. Provincia de Residencia: 17 PICHINCHA

170103 COTOCOLLAO <+
Parroquia de Residencia: e
58. Correo electrénico del < o 4—
estudiante: Correo Secundario:

& R 59. Numero de celular del
Teléfono de Domicilio: "— eetudiante: 4——
60. Nivel de Formacién del - o . 61. Nivel de Formaciéndela  orry, . —
Padre: EDUCACION BASICA 4_ Mot SECUNDARIA
62. Ingreso Total en el ' 63. Cantidad de Miembros *
Hogar: AKX en el Hogar: 5 ‘
»
Fuente: SIGA

CAMPOS QUE ESTAN EN LA SECCION

¢ Pais de nacionalidad: Campo obligatorio seleccionable en el que se especifica
el pais de nacionalidad del estudiante.

e Pais de nacimiento: Campo obligatorio seleccionable en el que se especifica el
pais de nacimiento del estudiante.

e Cantdén de nacimiento: Campo obligatorio para la busqueda en el que se
especifica el cantdn de nacimiento del estudiante.

e Provincia de Nacimiento: Campo de autocompletar que indica la provincia de
nacimiento del estudiante.

e Pais de residencia: Campo obligatorio seleccionable en el que se especifica el
pais de residencia del estudiante.

e Provincia de Residencia: Campo de autocompletar que indica la provincia de
residencia del estudiante.

e Cantén de residencia: Campo obligatorio para la busqueda en el que se
especifica el canton de residencia del estudiante.

GAYAMBE - EGUADOR
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e Direccién de correo electronico del estudiante: campo obligatorio para
proporcionar la direccion de correo electronico del estudiante.

e Correo electrénico secundario: campo opcional para especificar la direccién
de correo electrénico secundaria del estudiante.

e Teléfono de Casa: Campo obligatorio en el que se proporciona el nimero de
casa del estudiante.

e Teléfono movil del estudiante: Campo obligatorio en el que indicar el nUmero
de casa del estudiante.

¢ Nivel de Educacién de los Padres: Campo seleccionable que especifica el
nivel de educacion del padre del estudiante.

¢ Nivel de Educacion de la Madre: Campo seleccionable en el que se especifica
el nivel de educacion de la madre del estudiante.

e Ingreso total del hogar: Campo obligatorio en el que se declara el ingreso del
hogar del estudiante.

e Numero de miembros del hogar: Campo obligatorio en el que se especifican
los miembros del hogar del estudiante.

DATOS ADICIONALES

Esta pantalla muestra datos adicionales del estudiante:

[lustracion 18: Datos adicionales

Calle Principal: QuITo . g:?a%?:liﬂcie' N N 24.Tipo de Colegio: FISCAL v 34. Ha perdido la gratuidad: No v

v :6 El estudiante se encuentra dedicado TRABAJAY ESTUDIA v

Calle Secundaria: ~ PASAJE FAMI Cédigo Postal: 170540+ 35. Recibe Pension Diferenciada: ~ No

Ubicacion

Geografica: No Y

0029429196017386416-78.23170065879822 0 87.El estudiante para qué FINAMCIAR SUS ESTUDIOS v 3B Lafamili delestudiante recibe o
emplea sus ingresos?: bono de desarrollo humano:

Fuente: SIGA

CAMPOS EN ESTA PESTANA:

e Calle principal: Campo obligatorio donde se indicara la calle principal de
la residencia del estudiante.

¢ Numero de casa/edificio: La columna debe completarse con el nimero
de casa del estudiante.

e Calle Secundaria: El area donde se indicard la via secundaria
residencial del estudiante.

e Cddigo Postal: Un campo obligatorio donde se indicara el cédigo postal
residencial del estudiante.

¢ Ubicacion Geografica: Un campo que indicara donde vive el estudiante.

DATOS INSTITUCIONALES

Esta pantalla muestra los detalles de la institucion a la que pertenece el estudiante.

CAYAMBE - EGUADOR
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[lustracién 19: Datos institucionales

Calle Principal: Quito * gg:ﬁgﬁﬁcie- sy N 24.Tipo de Colegio: FISCAL v 34. Ha perdido I gratuidad: No v
Calle Secundaria: ~ PASAJE FAMI Cadigo Postal: 170540 ¥ 35. Recibe Pension Diferenciada: ~ No v 26 Elestudiante s encuenira deicado TRABAJAYESTUDIA v
piation 0029429196017386416_ -78.23170065879822 57 Elestudiante para qué FNANCIRSUSESTUDIOS v La familiadel estudiante recibecl No v
G
eogrifica: emplea sus ingresos?: bono de desarrollo humano:
Fuente SIGA

CAMPOS EN ESTA PESTANA:

e Tipo de Escuela: Un campo seleccionable donde se indicara el tipo de escuela
a la que asiste el estudiante.

e Se ha perdido la matricula gratuita: Un campo de casilla de verificacion que
indicard si el estudiante ha perdido la matricula gratuita.

e Recibir Pensién Diferenciada: Un campo de casilla de verificacién que indicara
si el estudiante recibe una pension diferenciada.

e El estudiante se encuentra dedicado a: Campo seleccionable donde se
indicard a qué se dedica el estudiante (Sélo estudia/Trabaja). Si la respuesta es
TRABAJA se habilitard el siguiente campo:

e El estudiante para qué emplea sus ingresos: Campo donde se indicara para
que se emplean los ingresos del estudiante.

e El estudiante para qué emplea sus ingresos: Campo donde se indicara para
gue se emplean los ingresos del estudiante.

DATOS ADICIONALES DE EMERGENCIA

Esta pantalla muestra los detalles de emergencia del estudiante.

llustracion 20: Datos de emergencia

Nombre del Contacto de HERMANO (8) v Teléfono de Domicilio 0997734791 Teléfono Movil

Emergencia: JORGE FABAN ZURITA [ Parentesco: Emergencia Emergencia: 0997734791

Implimir Ficha Personal
Fuente SIGA

CAMPOS EN ESTA PESTANA:

¢ Nombre del Contacto de Emergencia: Campo obligatorio donde se indicara el
nombre del contacto de emergencia del estudiante.

e Parentesco: Campo obligatorio donde se indicara el parentesco del contacto de
emergencia con el estudiante.

e Teléfono de Domicilio Emergencia: Campo obligatorio donde se indicara un
numero del domicilio de emergencia del estudiante.

e Teléfono MOvil de emergencia: Campo obligatorio donde se indicara un
numero de celular de emergencia del estudiante.

e Una vez cargada la ficha y la fotografia correctamente se debe colocar en
guardar e imprimir la ficha.

FICHA PERSONAL-E

Se da clic en el icono A modulos nos desplazara las opciones y dara clic en la opcion
académico, estudiante y solicitud de matricula.

CAYAMBE - EGUADOR
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Desde este elemento del menu se abrira una solicitud de inscripcion de estudiante, en
la cual debera llenar todos los campos, prestando especial atencion a los campos:

Centros de estudio, Carrera, Jornada, Nivel académico, Tipo de matricula (Ordinaria,
Extraordinaria y Especial), Namero de confirmacién de pago.

llustracion 21 : Solicitud de matricula

JEFFERSON ISRAEL ZURITA

iz SIGA | INSTITUTOS DELATORRE
~ gﬁ;&:ﬁ;lgomss
A wodulos n = MODULO DE -ACADEMICO

Inicio

= Estudiante v ¢
ull

. Consulta Matricula
—_— I Académico
Ficha Personal

D .
Evaluacion
- Solicitud de Matricula <—

() Evluacion ocerte i semestte sessuemnsens oy fff @
2] occ
Fuente SIGA

La solicitud de matricula esta dividida en cuatro secciones visibles al mismo tiempo:

12. PERIODO

e Los datos del periodo académico para la solicitud de matricula se muestran en
parte de la pantalla.

e Las etiquetas de los campos se encuentran en la primera seccion.

¢ Lainformacién correspondiente al periodo de solicitud de matricula del
estudiante se muestra en la segunda seccién.

Ilustracién 22: Periodo

JEFFERSON ISRAEL ZURITA

SIGA | INSTITUTOS @ DELA TORRE

IST NELSON TORRES
ESTUDIANTE

r' MODULO DE -ACADEMICO

Inicio » Solicitud de Matricula

Estudiante v
Solicitud de Matricula
| ~oo S ]
Instituto: 10 INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO NELSON TORRES
Periodo: 27 2024-1P

Estudiante: 1725313397 ZURITA DE LA TORRE JEFFERSON ISRAEL
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e Instituto: Campo en el que escribira el nimero y el nombre del instituto.

e Periodo: Campo en el que se indicara el nUmero de matricula del estudiante y
el periodo académico durante el cual se presentara la solicitud de matricula.

e Estudiante: El numero del documento de identificacion y el nombre completo
del estudiante se indicaran en este campo.

Fuente SIGA

CAMPOS EN ESTA PESTANA:

13. NUEVA SOLICITUD DE MATRICULA

e Esta parte de la pantalla muestra los datos de la solicitud de matricula nueva del
estudiante.

e Las etiquetas de los campos se encuentran en la primera seccion.

e La informacién necesaria para la solicitud de matricula del estudiante debe
ingresarse en la segunda seccion.

[lustracion 23 : Nueva solicitud de matricula

i#  SIGA|INSTITUTOS JEFFERSON SRUEL ZURTA
IST NELSON TORRES
ESTUDIANTE
#
Centro de Estudios MATRIZ v
Carrera
Jomada: 3-NOCTURNA vy
Nivel Académico:
Paralelo: A_NOCTURNA v
Tipo de Matricula:
Modalidad PRESENCIAL
Numero de Comprobante de Pago:
Fuente SIGA

CAMPOS EN ESTA SECCION:

e Centro de Estudios: Es el lugar donde se indicara el centro de estudio al que
se solicitard la matricula (CENTRO DE ESTUDIO/CENTRO DE
IDIOMAS/CENTRO NIVELTEC).

e Carrera: Es el campo obligatorio en el que se especificara la carrera a la que se
va a matricular el estudiante.

e Jornada: Es un campo seleccionable obligatorio en el que se especificara la
seccion a la que se enviara la solicitud de matricula.

e Nivel Académico: Campo obligatorio en el que se especificard el nivel
académico al que se esté inscribiendo.

e Paralelo: Campo en el que se especificara el paralelo en el que el estudiante se
inscribira.

e Tipo de matricula: Campo seleccionable obligatorio en el que se especificara
el tipo de matricula que se llevara a cabo.

e La modalidad: De estudio que elegira el estudiante se indicara en el campo
"modalidad"”.
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e Numero de Comprobante de Pago: En caso de haber perdido la gratuidad,
debe colocarse el numero de comprobante de pago del estudiante; en caso
contrario, debe colocarse NA (No Adeuda).

14. MALLA CURRICULAR

En esta parte de la pantalla se muestran las materias de la malla curricular que estan
relacionadas con el ciclo al que el estudiante se inscribira.

CAMPOS EN ESTA SECCION:

e Instrucciones: Campo en el que se proporcionardn instrucciones para
seleccionar o deseleccionar asignaturas. Para seleccionar un curso, haga doble
clic en el curso y luego haga clic en "Guardar" para enviar su solicitud de
matricula.

e Aprobado (Verde): Este campo mostrara las materias que el estudiante aprobé.

e No disponible (Rosa): Este campo mostrard las asignaturas que el estudiante
no puede elegir porque no estan disponibles.

e Disponibilidad (Celeste): El color de este campo indicara las asignaturas que
el estudiante tiene disponibles para el ciclo que va a cursar.

e Seleccionada (Azul): El color de este campo indicara las asignaturas que el
estudiante ha seleccionado para su solicitud de matricula.

Las asignaturas con un "(*)" indican que son correctas para otras asignaturas, por lo que
si no han sido aprobadas no estaran disponibles en el siguiente periodo de inscripcion.
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Ilustracion 24: Malla curricular

SIGA | INSTITUTOS

Malla Curricular

CALCULO DIFERENCIAL E
INTEGRAL (1)

MATEMATICA DISCRETA LENGUAJE Y INGLES B1.1 TECHINAL (1) ESTADISTICA
m COMUNICACION (1) DESCRIPTIVA (1)
INTRODUCCION AL BASE DE DATOS DIVERSIDAD Y CULTURA
DESARROLLO DE ... (1) ) AVANZADO (7) D)

DESARROLLO DEL BASE DE DATOS (1) DISENO DE INTERFAZ (1) INGLES B1.2 ESPECIFIC
PENSAMIENTO (1) PURPOSE (1)

L INGI 15 A1 HASICO (1) PROGRAMACION PHOGRAMACION VISUAL PROGRAMACION Ot - HIGA PROFESIONAL (1)
ORICNTADA A OILICT... (1) [ APUICACIONES ... (1)
ANA o M1 1 D001 OGIA DI FUNDAMIN 105 D 1LGISLACION
DESARROLLO D ... (1) ADMINISTRACION (1) INFORMATICA (1)
VINCULACION CON LA
COLECTIVIDA.. (1)
(¥) Son Corequisitos
Instrucciones
doble click ; disoonibl : .
Aprobada No Disponible Dispenible Seleccionada Der slobre las N o para sellecclcnar!a ° camt?\?r de para\ek_r
Luego de seleccionar las asignaturas, presione "Guardar” para enviar su solicitud de matricula.
Fuente SIGA

DOCUMENTOS REQUERIDOS

Esta seccion de la pantalla muestra los detalles de los documentos necesarios para
completar la solicitud de matricula en cuatro columnas:

e Las etiquetas de los campos se encuentran en la primera seccion.

e Cada campo tiene los nombres de los documentos que se han cargado en la
segunda seccion.

e La tercera seccion especifica qué campos deben llenarse.

e Los documentos no se pueden cargar en cada campo debido a la cuarta seccion.
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llustracion 25 : Documentos requeridos

Dar dable click sobre las asignaturas disponibles para seleccionarla o cambiar de paralelo.
rlas

Aprobada No Disponible Disponible

Luego a . presione "Guardar” para enviar su solicitud de matricula

Documentos Requeridos.
Tipo de Documento Documento Requeido  Opciones

-CEDULA si e

CERTIFICADO DE NO ADEUDAR U

ORDEN DE PAGO Y COMPROBANTE DE ()

DEPOSITO

OTROS DOCUMENTOS [+

o Gmn g~
EEL 777
Fuente SIGA

CAMPOS EN ESTA SECCION:

o Certificado: Campo obligatorio en el que se cargard un escaneado del
documento de identidad del estudiante.

e Orden de pago, comprobante de depdsito y certificado de no adeudar: Es
necesario cargar el certificado que indica que el estudiante no ha dejado de
pagar sus asignaturas; de lo contrario, se cargara la orden de pago junto con el
comprobante de depdsito.

e Otros documentos: El &rea donde se enviaran los documentos mencionados
por correo institucional.

15. Ml SEMESTRE-E

Se da clic en el icono L2 ma&dulos nos desplazara las opciones y daré clic en la opcién
académico, estudiante y Mi semestre.

Se abrira Mi Semestre desde esta opcién del mena. Alli encontrara un resumen del

semestre, el horario de clases, las asignaturas, las asistencias y las notas de los
estudiantes. Se encuentra dividido en tres partes visibles al mismo tiempo.

llustracion 26: Mi semestre

JEFFERSON ISRAEL ZURITA

=¥ SIGA | INSTITUTOS DE LA TORRE
&5Y |ST NFLSON TORRES
ESTUDIANTE
ﬁ Mddulos - = fon
i EStudiante e lnicio
' H Académice Censulta Matricula
Ficha Personal
W Eualuacion Solicitud de Matricula
(=] Evalecien Docente i semeste «— sesaseeso v £y Y @
2] occ
Fuente SIGA

Los datos del periodo académico se muestran en parte de la pantalla para el resumen
del semestre.
Las etiquetas de los campos se muestran en la primera seccion.
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Los datos de los campos se muestran en la segunda seccion.

llustracion 27: Periodo mi semestre

i SIGA | INSTITUTOS @ .

SON ISRAEL ZURITA

IST NELSON TORRES

ESTUDIANTE

ﬁ MODULO DE -ACADEMICO

nicio > Resumen de Semestre

Estudiante v

Resumen de Semestre

Periodo
Instituto: 10 INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO NELSON TORRES
Periodo: 27 2024-1P

Estudiante:

Carreras: TECNOLOGIA SUPERIOR EN DESARROLLO DE SOFTWARE - QUINTO B_NOCTURNA - Estado: Matriculade v
Fuente SIGA
llustracion 28: Credencial generada
L UEVD
E&'ﬂlﬂﬂﬂ V/4
N STITUTO
[L SON
ORR ES
ESTUDIAN
ESTUDIANTE
Esta credencial es personal e
intransferible, acredita al portador
como miembro de la Instituciéon
Valido hasta: Agosto 2024
- Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion
Fuente SIGA

17. CAMPOS EN ESTA PESTANA:

Instituto: Campo en el que escribird el nUmero y el nombre del instituto.

e Periodo: campo en el que se indicara el nUmero de matricula del estudiante y el
periodo académico durante el cual se encuentra cursando el estudiante.

e Estudiante: El numero del documento de identificacion y el nombre completo
del estudiante se indicaran en este campo.
Carrera: especificara la carrera a la que pertenece el resumen del semestre.

e Generar credencial: implica la creacion de un documento que identifique al
estudiante y le otorgue ciertos derechos o accesos.
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18. HORARIO DE CLASES

Esta parte de la pantalla muestra

estudiante.

SIGA | INSTITUTOS

Paralelo: B_NOCTURNA

Carrera: TECNOLOGIA
SUPERIOR EN DESARROLLO DE
SOFTWARE

Nivel: QUINTO

Asignatura: CALIDAD DE
SOFTWARE

Aula: Sin Completar

18:30a219:30

Paralelo: B_LNOCTURNA
Carrera: TECNOLOGIA
SUPERIOR EN DESARROLLO DE
SOFTWARE

Nivel: QUINTO

Asignatura: CALIDAD DE
SOFTWARE

Aula: Sin Completar

19:30 a 20:30

20:30221:30

21:30222:30

Fuente SIGA

Paralelo: B NOCTURNA
Carrera: TECNOLOGIA
SUPERIOR EN DESARROLLO DE
SOFTWARE

Nivel: QUINTO

Asignatura: EMPRENDIMIENTO
Aula: NT12 - NTBA-12

Paralelo: B_NOCTURNA
Carrera: TECNOLOGIA
SUPERIOR EN DESARROLLO DE
SOFTWARE

Nivel: QUINTO

Asignatura: TENDENCIAS
ACTUALES DE PROGRAMACION
Aula: NT-12 - NTBA-12

Paralelo: B_NOCTURNA
Carrera: TECNOLOGIA
SUPERIOR EN DESARROLLO DE
SOFTWARE

Nivel: QUINTO

Asignatura: TENDENCIAS
ACTUALES DE PROGRAMACION
Aula: NT12 - NTBA-12

CAMPOS EN ESTA SECCION:

int

INSTITUTO
NELSON
TORRES

ea Cayambe

el horario de clases de la carrera y el ciclo del

Paralelo: B NOCTURNA
Carrera: TECNOLOGIA
SUPERIOR EN DESARROLLO DE
SOFTWARE

Nivel: QUINTO

Paralelo: B_NOCTURNA
Carrera: TECNOLOGIA
SUPERIOR EN DESARROLLO DE
SOFTWARE

Nivel: QUINTO

i TENDENCIAS

TO
Aula: NT-12 - NT-BA-12

Paralelo: B NOCTURNA
Carrera: TECNOLOGIA
SUPERIOR EN DESARROLLO DE
SOFTWARE

Nivel: QUINTO

Asignatura: EMPRENDIMIENTO
Aula: NT12 - NTBA-12

Paralelo: B NOCTURNA
Carrera: TECNOLOGIA
SUPERIOR EN DESARROLLO DE
SOFTWARE

Nivel: QUINTO

Asignatura: TENDENCIAS
ACTUALES DE PROGRAMACION
Aula: NT-12 - NT-BA-12

Paralelo: B_NOCTURNA
Carrera: TECNOLOGIA
SUPERIOR EN DESARROLLO DE
SOFTWARE

Nivel: QUINTO

Asignatura: TENDENCIAS
ACTUALES DE PROGRAMACION
Aula: NT12 - NTBA12

ACTUALES DE PROGRAMACION
Aula: NT12 - NT-BA-12

Paralelo: B NOCTURNA
Carrera: TECNOLOGIA
SUPERIOR EN DESARROLLO DE
SOFTWARE

Nivel: QUINTO

Asignatura: TENDENCIAS
ACTUALES DE PROGRAMACION
Aula: NT-12 - NT-BA-12

Paralelo: B_NOCTURNA
Carrera: TECNOLOGIA
SUPERIOR EN DESARROLLO DE
SOFTWARE

Nivel: QUINTO

Asignatura: PROYECTOQ DE
TITULACION

Aula: NT-12 - NT-BA-12

Paralelo: B_NOCTURNA
Carrera: TECNOLOGIA
SUPERIOR EN DESARROLLO DE
SOFTWARE

Nivel: QUINTO

Asignatura: PROYECTO DE
TITULACION

Aula: NT12 - NT-BA-12

llustracion 29 : Horario de clase

Paralelo: B_NOCTURNA
Carrera: TECNOLOGIA
SUPERIOR EN DESARROLLO DE
SOFTWARE

Nivel: QUINTO

Asignatura: CALIDAD DE
SOFTWARE

Aula: Sin Completar

Paralelo: B_ NOCTURNA
Carrera: TECNOLOGIA
SUPERIOR EN DESARROLLO DE
SOFTWARE

Nivel: QUINTO

Asignatura: CALIDAD DE
SOFTWARE

Aula: Sin Completar

JEFFERSON ISRAEL ZURITA
DE LA TORRE

IST NELSON TORRES
ESTUDIANTE

s

Paralelo: B_NOCTURNA
Carrera: TECNOLOGIA
‘SUPERIOR EN DESARROLLO DE
SOFTWARE

Nivel: QUINTO

Asignatura: CALIDAD DE
SOFTWARE

Aula: Sin Completar

e Paralelo: campo en el que se especificara el paralelo en el que el estudiante
esta matriculado.

e Carrera: especificara la carrera a la que pertenece la materia en la que esta
inscrito el estudiante.

e Nivel: Campo en el que se indicara el ciclo de la asignatura.

e Asignatura: contiene el nombre de la asignatura del estudiante.

e Aula: a la que debe asistir un estudiante para recibir clases de la materia
especificada se indicara en este campo.

19.NOTAS

Esta parte de la pantalla muestra el horario de clases de la carrera y el ciclo del

estudiante.

CAMPOS EN ESTA SECCION:

No: campo que especifica el nUmero de cursos en los que esta inscrito el
estudiante.

Asignatura: especificara el nombre de las asignaturas en las que el estudiante
esta matriculado.

Asistencia: campo que indicara el porcentaje de asistencia de cada asignatura
en la que el estudiante esta matriculado.

Primer Parcial: indicara la calificacion del primer parcial de cada materia en la
gue el estudiante esta inscrito.
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e Segundo Parcial: muestra la calificacion del segundo parcial de cada materia
en la que el estudiante esté inscrito.
e Supletorio: campo que indicara la calificacion del examen supletorio de cada
materia si el estudiante lo necesita.

SIGA | INSTITUTOS

POUINTD
Asignatura: TENDENCIAS

T QO ver- QU0
Asignatura: TENDENCIAS Asignatura: PROYECTO DE

ver QURTD
Asignatura: CALIDAD DE

ﬁ ACTUALES DE PROGRAMACION ACTUALES DE PROGRAMACION TITULACION SOFTWARE
Aula: NT-12 - NT-BA12 Aula: NT-12 - NT-BA-12 Aula: NT-12 - NT-BA-12 Aula: Sin Completar
Paralelo: B_NOCTURNA Paralelo: B_NOCTURNA Paralelo: B_NOCTURNA Paralelo: B_NOCTURNA
Carrera: TECNOLOGIA Carrera: TECNOLOGIA Carrera: TECNOLOGIA Carrera: TECNOLOGIA
SUPERIOR EN DESARROLLO DE SUPERIOR EN DESARROLLO DE 'SUPERIOR EN DESARROLLO DE SUPERIOR EN DESARROLLO DE
SOFTWARE SOFTWARE SOFTWARE SOFTWARE
21:30222:30 Nivel: QUINTO Nivel: QUINTO Nivel: QUINTO Nivel: QUINTO
Asignatura: TENDENCIAS Asignatura: TENDENCIAS Asignatura: PROYECTO DE Asignatura: CALIDAD DE
ACTUALES DE PROGRAMACION ACTUALES DE PROGRAMACION TITULACION SOFTWARE
Aula: NT-12 - NT-BA12 Aula: NT-12 - NT-BA-12 Aula: NT-12 - NT-BA-12 Aula: Sin Completar
Notas TECNOLOGIA SUPERIOR EN DESARROLLO DE SOFTWARE
Prirer Segundo
No. Asignatura Asistencia p s Recuperacién Nota Final Estado
1 CALIDAD DE SOFTWARE 9.3 Sin Notas
2 EMPRENDIMIENTO 958 Sin Not
3 PRACTICAS LABORALES - 240 HORAS SinNot
PROYECTO DE TITULACION 100,0 Sin Not:
5 TENDENCIAS ACTUALES DE PROGRAMACION 9.3 Sin Not:
6 TTULACION SinNotas
IsiGA = ECUooR @
Fuente SIGA

20.EVALUACION-E

El Menu Evaluacion se abrira cuando seleccione esta opcion del menu. Esto le permitira
completar un cuestionario para evaluar el desempefo docente de todos los docentes

asignados durante el semestre.

-
ur

SIGA | INSTITUTOS

A modulos »
B Acedémico

. -
—> N Evaluacion

[2] Evaluacion Docente

2] occ

1 siGA
s

Fuente SIGA

Se hace clic en el

[lustracion 31: Evaluacién

JEFFERSON ISRAEL ZURITA
DE LA TORRE

= IST NELSON TORRES
ESTUDIANTE

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ACADEMICA

- ot H %

mena Evaluacion y se muestra la siguiente pantalla.

Se hace clic en llenar encuesta y luego se muestra la encuesta con las preguntas.
Después de terminar todas las clases, es necesario imprimir el certificado y entregarlo

a su tutor.
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Ilustracién 32: Detalle de evaluacién

%= SIGA | INSTITUTOS

Instituto 10 INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO NELSON TORRES 4+

Periodo. 27 2024-1P e '
Persona. 1725313397  ZURITA DE LA TORRE JEFFERSON ISRAEL —
Encuestas
Evaluado —— P Cuestionario =P carrera Asignatura EstadoControl  FechadoCaducidad oy
ACOSTA JARAMILLO CARLOS ANDRES HETOREVALUACION DOCENCIA 2024 1P SF D$501-PROYECTO DE TITULACION Activo 16-07-2024 Ejecutado
SALGADO GARCIA STALIN MARCELO HETOREVALUACION DOCENCIA 2024 1P SF DS504-CALIDAD DE SOFTWARE Activo 16-07-2024 Ejecutado
DSS505-TENDENCIAS ACTUALES DE

ZURITA MORALES AIDA VIVIANA HETOREVALUACION DOCENCIA 2024 1P SF PROGRAMACION Activo 16-07-2024 Ejecutado
VILATURA CATAGNA DELIA JAZMIN HETOREVALUACION DOCENCIA 2024 1P SF DS502-EMPRENDIMIENTO Activo 16-07-2024 Ejecutado

< < Pagina | del > > #Registios 4

(B8 imprimir Certificado

I sica s LR I ©

Fuente SIGA

CAMPOS EN ESTA PESTANA:

Instituto: Campo en el que escribird el nimero y el nombre del instituto.

e Periodo: Campo en el que se indicara el nUmero de matricula del estudiante y
el periodo académico durante el cual encuentra matriculado.

e Persona: El nimero del documento de identificacion y el nombre completo del

estudiante se indicaran en este campo.

Evaluado: Especificara a que profesor esta evaluando.

Cuestionario: Campo que especificara las preguntas de la encuesta.

Carrera: Campo que especificara la carrera que este matriculado.

Asignatura: Especificard el nombre de las asignaturas en las que el estudiante

esta matriculado.

Estado de control: Indica si se realiz6 la encuesta o no.

Fecha de caducidad: Especifica la fecha limite para completar la encuesta.

e Estado de la encuesta: Muestra si la encuesta se encuentra en estado
pendiente o ejecutada.

Version: 2 Periodo 2024 I. Fecha Original: 22 de agosto de 2024

ELABORADOR POR: REVISADO POR: APROBADO POR:

OREE"ENRTOUE™ o o1 estrén carente. por
crvunl B Bl TA £ AREDES ND?J EL"AS"USH NA
GAYAMBE - EGUADOR ]
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